Merkblatt LAP fir die Notariatslernenden der freiberuflichen
Notariate in den Kantonen BE und AG
und deren Ausbildnerinnen und Ausbildner

Schriftliche LAP (erster Mittiwoch im Juni, 09.00 - 11.00 Uhr)

Die Branche D&A publiziert jedes Jahr die Prifungsserien (Aufgaben und Lésungen) der ver-
gangenen Jahre. Im UK 4 wird darauf hingewiesen.

Die LAP fur die Branche "Notariate Schweiz" ist wie folgt aufgebaut:

20 % ( = 20 Punkte) der Prifungsfragen sind flr alle Branchen gleich. Die Basis bilden die Leit-
ideen bzw. Leistungsziele, welche die Prifungskommission fur die ganze Schweiz verbindlich
vorgibt (Leistungsziele 1.1.1 — 1.1.7 aus der LLD, Branche Notariate Schweiz).

80 % ( = 80 Punkte) der Prufungsfragen/-falle sind speziell fiir die Branche Notariate Schweiz
formuliert, die Prufungsfragen werden durch ein Autorenteam der Branche Notariate Schweiz
erstellt (Notare/Notar-Stellvertreter aus den Kantonen ZH, BE und AG sind in diesem Auto-
renteam vertreten). Basis bilden die Leistungsziele 1.1.8 der Branche Notariate Schweiz (ohne
Leistungsziele 1.1.9 fUr die freiberuflichen Notariate).

Was/Wie wird bewertet?

Aufgaben / Fallstudien Thema max. Punkte
Aufgaben 1 -4 gem. Leitidee PK 20 (= 20 %)
Fall 1 "X 22 (= 22 %)
Fall 2 "y 22 (= 22 %)
Fall 3 "Z" 36 (= 36 %)
Total Punkte 100 (=100 %)

Notenskala:
Note Punkte Note Punkte

6 95 -100 3 34-44

5,5 85-94 2,5 25-34
5 75 -84 2 15-24

4,5 65-74 1,5 5-14
4 55-64 1 0-4

3,5 45 - 54
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Tipps und Tricks flr Lernende

Versuchen Sie die Prifungsserien der Ausbildungs- und Prifungsbranche «Dienstleistung
und Administration» zu Ubungszwecken zu lésen. Wichtig: Arbeiten Sie die Aufgaben voll-
sténdig durch. Benltzen Sie die Lésung erst am Schluss zur Kontrolle.

Verschaffen Sie sich einen Uberblick (iber alle Aufgaben: Es macht keinen Sinn, wenn Sie
bei einer Aufgabe hangen bleiben und dann keine Zeit haben fir Aufgaben, die Sie zwar
I6sen kénnten, daflir aber die Zeit nicht mehr reicht, weil diese Aufgabe erst am Schluss
der Prufung steht. Legen Sie die Bearbeitungsprioritaten fest.

Lesen Sie die Aufgaben sorgfaltig durch.

Halten Sie sich immer an die umschriebene Ausgangslage und an die gestellten Fragen.

Versuchen Sie, den Bezug zu Ihrer Tatigkeit im Lehrbetrieb (oder als Variante zu einem
Handels- oder Fabrikationsbetrieb) herzustellen.

Denken Sie praktisch und Iésungsorientiert.

Versetzen Sie sich bei den Fallen so gut als mdglich in lhren eigenen Betrieb und arbeiten
Sie mit den vorhandenen Informationen. Bitte denken Sie auch daran, dass Sie die allge-
meinen kaufmannischen Kompetenzen bereits in der Berufsschule gelernt haben.

Antworten Sie prazise. Wenn Stichworte gefragt sind, nur Stichworte notieren. Wenn aus-
formulierte Satze verlangt werden, antworten Sie in kompletten Satzen.

Denken Sie an die Experten und schreiben Sie bitte gut lesbar.

Bereiten Sie sich ganz allgemein auf die Prifungssituation vor. In Bezug auf Zeitplanung
und Organisation gelten die gleichen Grundsatze wie fir schulische Schlussprifungen.
Dazu gibt es verschiedene Broschlren und Informationen. Fragen Sie lhre Klassenlehrerin
oder lhren Klassenlehrer.

Tipps und Tricks flr Berufsbildende

Machen Sie sich auch einmal vertraut mit einer schriftlichen Serie (siehe Prifungsserien
Branche D&A).

Zeigen Sie dem Lernenden den Bezug zum Geschéftsalltag und zu den Gegebenheiten im
Lehrbetrieb auf.

Lassen Sie ausgewahlte Fragen aus friiheren Serien vom Lernenden beantworten.
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Miindliche LAP (Mai oder Juni)

Die miindliche Priufung (Berufliche Situationen, die kommunikative Fahigkeiten erfordern)

Der/die Lernende wird in beruflichen Situationen im Rahmen einer Gesprachssimulation zu
Fach- sowie MSS-Kompetenzen geprft. Der Ablauf prasentiert sich wie folgt:

= Der/die Lernende kann aus zwei notariatsspezifischen Féllen auswahlen. Die Félle werden
abgeleitet aus den Leitideen bzw. Dispositionszielen geméass LLD Notariate Schweiz und
stellen eine in sich geschlossene Kundensituation dar.

= Die Falle basieren auf den Leistungszielen 1.1.1 — 1.1.9 der LLD Branche Notariate
Schweiz, freiberufliche Notariate.

= Der/die Lernende hat anschliessend 10 Minuten Zeit, sich in den gewahlten Prifungsfall ein-
zulesen und auf ein Kundengesprach vorzubereiten. Bei der Vorbereitung, wie auch im an-
schliessenden Gesprach darf der Lernende Hilfsmittel verwenden (Kanton BE: Eigene Ge-
setze, MUSA / Kanton AG: gemass Prifungseinladung).

= Der/die Lernende fihrt zum ausgewahlten Praxisfall ein 30-mindtiges Kundengesprach mit
einem Prifungsexperten.

= Der zweite Priifungsexperte fihrt wahrend der Gesprachssituation ein detailliertes Protokoll.

= Bei der anschliessenden Bewertung werden, wie erwahnt, nebst dem fachlichen Kénnen
auch die MSS-Kompetenzen des/der Lernenden beurteilt.

Was/Wie wird bewertet? Pun!(tezahl Bemerkung max. .Punkte
erreicht moglich
Fachkompetenz
Falle basierend auf den Leistungszielen
Branche und Betrieb in der LLD 54
(Einzelne oder alle Fachkompetenzen
kénnen doppelt gewichtet werden)
Zwischentotal 54
Methodenkompetenz
Methodenkompetenzen geméass LLD
Notariate Schweiz (LLD Kapitel 3.3)) 21
(Einzelne Methodenkompetenzen kénnen
doppelt gewichtet werden)
Zwischentotal 21
Sozial- und Selbstkompetenz
Sozial- und Selbstkompetenzen gemass
LLD Notariate Schweiz (LLD Kapitel 3.3) 21
(Einzelne Sozial- und Selbstkompeten-
zen kénnen doppelt gewichtet werden)
Zwischentotal 21
Gesamteindruck
Gesamteindruck des/der Kand. | 4
Zwischentotal 4
Gesamttotal 100
Notenskala:
Note Punkte Note Punkte
6 95 -100 3 35-44
5,5 85-94 2,5 25-34
5 75-84 2 15-24
4,5 65-74 1,5 5-14
4 55 -64 1 0-4
3,5 45 -54
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Tipps und Tricks flr Lernende

- Suchen Sie im Lehrbetrieb oder im privaten Umfeld bewusst Kontakt zu Personen, die
solche Gesprachssituationen im Arbeitsalltag erleben. Fragen Sie nach Schwierigkeiten,
Argumentationen, Stolpersteinen. Wie bereiten sich die Berufsleute auf die Gesprache
vor?

- Uben Sie sich im Reden, vermeiden Sie unprazise Begriffe und Fiillwérter (zum Beispiel
«8h», «wie soll ich sagen» oder «wie heisst das Ding»).

- Bereiten Sie sich ganz allgemein auf die Prifungssituation vor. In Bezug auf Zeitplanung
und Organisation gelten die gleichen Grundsatze wie fir schulische Schlussprifungen.
Dazu gibt es verschiedene Broschlren und Informationen. Fragen Sie Ihre Klassenlehrerin
oder Ihren Klassenlehrer.

Tipps und Tricks fiir Berufsbildende

- Uben Sie mit dem Lernenden Rollenspiele im Sinne der miindlichen Priifung.

Geben Sie dem Lernenden die Mdglichkeit, reale Gesprachssituationen mitzuerleben.

Lassen Sie den Lernenden aktiv bei Gesprachssituationen mitreden.

Geben Sie bewusst Rickmeldungen zu Gesprachssituationen mit den Lernenden.
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