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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau Lern- und Leistungsdokumentation Notariate Schweiz

3.1 Einfuhrung in die Handlungskompetenzen und Ausbildungsziele

Um berufliche Anforderungen zu erfilllen und zu bewaltigen, benétigen die Berufsleute beruf-
liche Handlungskompetenzen. Sie bestehen aus einem Biindel von Fachkompetenzen, Me-
thodenkompetenzen, Sozial- und Selbstkompetenzen, jeweils bestimmt durch die Anforde-
rungen einer Situation, Aufgabe oder Problemstellung.

Mit dem Kompetenzwiirfel wird dieses Zusammenwirken unterschiedlicher Qualifikations-
elemente in fachlicher, methodischer, zwischenmenschlicher und persoénlicher Hinsicht ver-
anschaulicht:

Die beruflichen Handlungskompetenzen sind im betrieblichen wie auch im schuli-
schen Bereich geméass den Fachkompetenzen gegliedert.

In der betrieblichen Ausbildung wird etwa im Bereich ,Branche und Betrieb* die fachliche
Handlungskompetenz ,Kunden beraten” geférdert. Damit verkniipft werden geeignete Me-
thodenkompetenzen und Sozial- und Selbstkompetenzen (MSS-Kompetenzen) gefordert,
wie etwa ,Erfolgreiches Beraten und Verhandeln“ und ,Kommunikationsfahigkeit".

In der schulischen Ausbildung wird im Unterrichtsbereich ,Wirtschaft und Gesellschaft* die
fachliche Handlungskompetenz ,Finanzwirtschaftliche Zusammenhange* geférdert. Im Rah-
men dieser Kompetenz werden aber auch die Methodenkompetenzen und Sozial- und
Selbstkompetenzen ,Lernfahigkeit” und ,Vernetztes Denken und Handeln" integrativ ge-
schult.

Die betrieblichen und schulischen Fachkompetenzen wie auch die Methoden-, Sozial- und

Selbstkompetenzen werden nachfolgend detailliert dargestellt. Sie diirfen aber jeweils nicht
fur sich isoliert betrachtet werden, sondern bilden ein Handlungskompetenzbindel in einer

jeweilig ganz spezifischen beruflichen Anforderungssituation.
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau Lern- und Leistungsdokumentation Notariate Schweiz

Die Handlungskompetenzen lassen sich in der kaufmannischen Grundbildung wie folgt dar-

stellen:
Handlungskompetenzbereiche
(nach 1. Fachkompetenzen gegliedert)
1.2 1.3 1.1 “Branche und Betrieb“ 1.4 1.5
1. Material/Waren oder Dienstleistungen bewirtschaften
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% ° 7. Administrative und organisatorische "CE) §
@ © Tatigkeiten ausiiben — =
o =
8. Kenntnisse liber die eigene Branche und den eigenen
Betrieb anwenden
2. Methodenkompetenzen
2.1 Effizientes und sys- 2.2 Vernetztes Denken | 2.3 Erfolgreiches Bera- | 2.4 Wirksames Prasen-
tematisches Arbeiten und Handeln ten und Verhandeln tieren
3. Sozial- und Selbstkompetenzen
3.1 Leistungsbe- | 3.2 Kommuni- 3.3 Teamfa- 3.4 Umgangs- | 3.5 Lernfihig- 3.6 Okologi-
reitschaft kationsfahig- higkeit formen keit sches Bewusst-
keit sein

Im Zentrum stehen acht berufliche Kernkompetenzen (Handlungskompetenzbereich ,Bran-
che und Betrieb"), welche branchenspezifisch zum kompetenten Handeln im Beruf befahi-
gen. Sie werden gestiitzt durch allgemeine Basiskompetenzen (schulische Handlungskom-
petenzbereiche) in den Bereichen Sprachen, Information, Kommunikation, Administration (I-
KA) sowie Wirtschaft und Gesellschaft (W&G).

Die Kernkompetenzen werden in beiden Profilen ,Basis-Grundbildung” (B-Profil) und ,Erwei-
terte Grundbildung” (E-Profil) in der praktischen Ausbildung gleich ausgebildet.

Fir die Branche Notariate Schweiz wurden fur drei Bereiche (Material/Waren oder Dienst-
leistungen bewirtschaften, Massnahmen des Marketings- und der Offentlichkeitsarbeit um-
setzen und Aufgaben der Personaladministration ausfiihren) keine Leistungszeile formuliert.
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau Lern- und Leistungsdokumentation Notariate Schweiz

3.2 Fachkompetenzen

Die Fachkompetenzen werden im Bildungsplan bzw. in den einzelnen Leistungszielkatalogen
Uber drei Ebenen konkretisiert:

¢ Mit den Leitzielen werden in allgemeiner Form die Themengebiete und die Kompe-
tenzbereiche der Grundbildung beschrieben und begriindet, warum diese fur die
Kaufleute wichtig sind.

¢ Richtziele konkretisieren die Leitziele und beschreiben Einstellungen, Haltungen o-
der Ubergeordnete Verhaltenseigenschaften der Lernenden.

e Mit den Leistungszielen wiederum werden die Richtziele in konkretes Handeln tber-
setzt, das die Kaufleute am Ende der Ausbildung zeigen sollen.

Die in den branchen- und unterrichtsspezifischen Leistungskatalogen aufgefiihrten
Bildungsziele sind verbindlich und prifungsrelevant. Sie gelten als Mindestanforde-
rung fur die Aushildung und als Maximalanspruch fir das Qualifikationsverfahren.

In den Umsetzungsdokumenten kénnen branchen- bzw. betriebsgruppenspezifisch je Leis-
tungsziel Teilfahigkeiten und Teilkriterien definiert werden. Dabei muss zwingend darauf ge-
achtet werden, dass die nachgelagerten Ebenen Préazisierungen des betreffenden Leis-
tungszieles bzw. der Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen sind, und keine neuen In-
halte darstellen.

Die an den Lernorten Betrieb und Uberbetriebliche Kurse vermittelten Fachkompetenzen
fur die Notariate Schweiz sind folgende:

e Kunden beraten

e Auftréage abwickeln

e Finanzwirtschaftliche Prozesse ausfuhren

¢ Administrative und organisatorische Tatigkeiten ausiben

e Kenntnisse uber die eigene Branche und den eigenen Betrieb einsetzen

e Spezialkenntnisse des eigenen Branchentypus:
- Amtsnotariate (A)

- Freiberufliche Notariate (F)

Am Lernort Berufsfachschule werden Fachkompetenzen in folgenden Unterrichtsbereichen
vermittelt:

e Standardsprache (regionale Landessprache)

e Fremdsprachen (2. Landessprache und/oder Englisch)
¢ Information, Kommunikation, Administration (IKA)

e Wirtschaft und Gesellschaft (W&G)

Anhang zu 3.2:

Ubersicht der beruflichen Handlungskompetenzen bzw. der Verkniipfung der schulischen
Lernbereiche (Leitziele) mit den beruflichen Handlungskompetenzen (Richtziele).
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Ubersicht der beruflichen Handlungskompetenzen fiir die duale Lehre Kauffrau/Kaufmann, Notariate Schweiz Anhang zu 3.2 Seite 1

l Handlungskompe- Berufliche Handlungskompetenzen [
tenzbereiche
il 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1.1 Branche und Betrieb
iche (Richtziele) mit den (Lei:

Tl

*)in der LLD in den Nummerkreis 1.1.8.1 - 1.1.8.23 integriert



Ubersicht der beruflichen Handlungskompetenzen fiir die duale Lehre Kauffrau/Kaufmann, Notariate Schweiz Anhang zu 3.2 Seite 2

>

l Handlungskompe- Berufliche Handlungskompetenzen

Schulische Lernbereiche (Leitziele) mit den i ;

tenzbereiche
5 6 7 8 9 10

1

2

Gesellschaft (W&G)
B-Profil

berufliche Handlungskompetenzen fiir B- und E-Profil identnisch

1.2 Standardsprache 1.2.1 Sind fahig, sich fehlerfrei, | 1.2.2 Sind fahig, Inhalte und 1.2.3 Sind fahig, differenziert und | 1.2.4 Sind fahig, Texte dem 1.2.5 Sind fahig, geeignete 1.2.6 Sind fahig, ihre Meinung 1.2.7 Sind fahig, in Beruf und
(regionale gut verstandlich sowie sach- und | Absichten von Texten, von sachbezogen Texte und Adressaten und dem Recherchemethoden und Medien | kompetent und mit stichhaltigen | Alltag klar, verstandlich und
L ache) (] .| bildhaft Texti ig zu i fiir die i zu vertreten. Sie adressatengerecht miindlich
Informationen sowie von analysieren und zu interpretieren. | wie auch korrekt und sinnvoll und effizient zu nutzen berticksichtigen bei der gemass den Regeln zu
gesprochenen Aussagen zu Sie nehmen Aussagen genau ansprechend zu erstellen. Sie und die i i Il i i iZi . Sie
verarbeiten und nachvollziehbar | wahr und wenden die Sprache bauen sie logisch zu prasentieren. Sie unterschiedliche Aspekte einer angemessen auf
darzustellen. gewandt und routiniert an. nachvollziehbar auf, gliedern sie | beriicksichtigen die Pi und i ikati
ubersichtlich und setzen ihre Zuverlassigkeit von Quellen und | Beweggriinde schriftlich In verbaler und nonverbal
Kenntnisse der Sprache und der pekti fremdes Eil i iert aus. Hinsicht.
Stilistik gekonnt ein.
1.3 Fremdsprache(n) 1.3.1 Sind fahig, aufmerksam 1.3.2 Sind fahig, durch 1.3.3 Sind fahig, schriftliche 1.3.4 Sind fahig, sprachliche
und aktiv zuzuhoren, bei aufmerksames Lesen einen Texte in ihrem i und ierigkeiten zu und
Verstandnisproblemen ihrem Niveau Text i Umfeld formal | diese mit geeigneten Hilfsmitteln
und situati und | zu Sie setzen dabei und stilistisch korrekt zu zu tiberbriicken. Sie erkennen
U reagi Hilfsmittel sowie verfassen. Sie setzen die sprachlich-kulturelle
zum T Gegebenheiten und gehen mit
ein. grammatikalischen Strukturen ihnen bewusst, adressaten- und
und den ituati um.
Wortschatz sicher ein.
zusatzlich im B-Profil
14 Information, 1.4.1 Sind fahig, Informations- 1.4.2 Sind fahig, grundlegende 1.4.3 Sind fahig, Dokumente fiir | 1.4.4 Sind fahig, Informationen | 1.4.5 Sind fahig, die Funktionen | 1.4.6 Sind fahig, die Funktionen
K ikati und ikati isse der ik fur die interne und externe und Zusammenhangen mit einer | und Mdglichkeiten der und Méglichkeiten der
ation (IKA) i i t und Arbeiten und far iftli K ikati i Software situati T i Te i fur
effizient einzusetzen. Sie stellen | das i iebli und und adressatengerecht zu fiir private und berufliche private und berufliche Aufgaben
damit in ihrem i i und sicher | situati mit einer prasentieren. [of i und die il und U ichtli
den und die gangigen Software fachgerecht in afti und Texte und
Kommunikation sicher. zu erstellen. Form darzustellen. Dokumente zu erstellen.
15 Wirtschaft und
Gesellschaft (W&G)
E-Profil
15 Wirtschaft und




berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau Lern- und Leistungsdokumentation Notariate Schweiz

3.3 Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen (MSS)

Methodenkompetenzen (M)

(Nummerierung der Kompetenzen analog Bildungsplan)

Effizientes und systematisches Arbeiten [2.1]
Ich fiihre meine Arbeiten effizient und systematisch aus. Ich

. wahle Informationsquellen aufgabenbezogen aus und beschaffe mir zielge-
richtet die erforderlichen Informationen;

. plane meine Arbeiten und Projekte, setze Prioritaten und entscheide situati-
onsgerecht;

. fuhre meine Arbeiten kostenbewusst und zielorientiert aus;
. kontrolliere und dokumentiere meine ausgefiihrten Arbeiten;

. reflektiere meine Arbeiten und mein Handeln, um meine Leistungen und mein
Verhalten zu optimieren.

Dazu setze ich passende Methoden und Hilfsmittel ein.

Vernetztes Denken und Handeln [2.2]

Ich stelle meine Tatigkeit in den Zusammenhang mit andern Aktivitaten meiner Unterneh-
mung oder Organisation fiir die ich arbeite. Ich

° stelle betriebswirtschaftliche Prozesse, Organisationsformen und gesamtwirt-
schaftliche Zusammenhange verstéandlich dar;

. erkenne Abhéangigkeiten und Schnittstellen;
. trage in meinem Arbeitsbereich dazu bei, Arbeitsablaufe zu optimieren.

Dazu setze ich passende Methoden und Hilfsmittel ein.

Erfolgreiches Beraten und Verhandeln [2.3]

Ich setze wirksame Methoden fur Beratungen und Verhandlungen mit externen und inter-
nen Partnern ein. Ich

. klare Bedurfnisse und Standpunkte;

. erkenne und verstehe verbale und nonverbale Botschaften der Gesprachs-
partnerinnen und Gesprachspartner;

° erarbeite angemessene Lésungsvorschlage;
. erziele fur die Beteiligten gute und erfolgreiche Ergebnisse.
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau Lern- und Leistungsdokumentation Notariate Schweiz

Wirksames Prasentieren [2.4]

Ich zeichne mich aus durch wirksames Prasentieren meiner Arbeiten, indem ich

Préasentationen plane und vorbereite;

Prasentationen tUberzeugend durchftihre;

Rhetorik und Kdrpersprache angemessen einsetze;
Prasentationshilfsmittel adressaten- und situationsgerecht einsetze.

Sozial- und Selbstkompetenzen (SS)

(Nummerierung der Kompetenzen analog Bildungsplan)

Leistungsbereitschaft [3.1]

Ich verfuge Uber eine hohe Leistungsbereitschaft. Ich

gehe meine Arbeiten motiviert und tberlegt an;

erfulle die Anforderungen und Anliegen meiner Auftraggeberinnen und Auf-
traggeber sowie Geschéftspartnerinnen und -partner;

halte mich an Termine und Qualitatsvorgaben;

bin belastbar, erkenne schwierige Situationen und hole mir nach Bedarf Un-
terstitzung;

Ubernehme Verantwortung fiir meine Arbeiten und mein Verhalten.

Kommunikationsfahigkeit [3.2]

Ich bin kommunikationsfahig und zeige ein ausgepragtes kundenorientiertes Verhalten. Ich

nehme mindliche und schriftliche Aussagen differenziert wahr und bin offen
gegenuber Ideen und Meinungen meiner Gespréachspartnerinnen und
-partner;

dricke mich mundlich und schriftlich sach- und adressatengerecht aus und
teile meine Standpunkte und Vorschlage klar und begrindet mit;

bewaéltige herausfordernde Situationen, indem ich Missverstandnisse und
Standpunkte klare und Lésungen anstrebe;

Ube Diskretion, damit die Interessen meiner Gesprachspartnerinnen und
-partner und gegeniiber der eigenen Unternehmung oder Organisation ge-
wabhrt bleiben.
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau Lern- und Leistungsdokumentation Notariate Schweiz

Teamfahigkeit [3.3]
Ich arbeite selbststéandig und auch im Team. Im Team

° bringe ich eigene Beitrage ein, akzeptiere getroffene Entscheide und setze
diese um;

. Ube ich konstruktive Kritik und bin auch fahig, Kritik entgegen zu nehmen und
Zu akzeptieren;

. Ubernehme ich Verantwortung fur das Resultat einer Teamarbeit und vertrete
die L6ésung nach aussen.

Umgangsformen [3.4]
Ich lege im persoénlichen Verhalten Wert auf gute Umgangsformen. Ich

. bin punktlich und zuverlassig, halte Ordnung und handle gewissenhaft;

. passe meine Erscheinung den Gepflogenheiten der Unternehmung oder Or-
ganisation an und trete situationsgerecht auf;

. halte in der mindlichen und schriftichen Kommunikation sowie im Verhalten
die Hoéflichkeitsregeln ein;

° begegne den Menschen mit Anstand und Respekt

Lernfahigkeit [3.5]
Ich bin mir des steten Wandels in der Arbeitswelt und in der Gesellschaft bewusst und bin
bereit, mich immer wieder neue Kompetenzen anzueignen. Ich

° bin offen flr Neues und reagiere flexibel auf Veranderungen;

o wende geeignete Lern- und Kreativitatstechniken an und Gbertrage Gelerntes
in die Praxis;

° reflektiere meinen Lernprozess und dokumentiere meine Fortschritte in geeig-
neter Form;

. bin mir bewusst, dass durch ein lebenslanges Lernen meine Arbeitsmarktfa-
higkeit und meine Persdnlichkeit gestarkt wird;

Dazu setze ich passende Methoden und Hilfsmittel ein.

Okologisches Bewusstsein [3.6]

Ich verhalte mich umweltbewusst und befolge entsprechende Vorschriften und Verhaltens-
regeln. Insbesondere

. verwende ich Energie, Glter, Arbeits- und Verbrauchsmaterial sparsam;
. gehe ich mit Einrichtungen sorgfaltig um;
° entsorge ich Abfalle umweltgerecht.
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau Lern- und Leistungsdokumentation Notariate Schweiz

3.4

Anspruchsniveau bzw. Taxonomie

Die Angabe der Taxonomiestufen bei den Leistungszielen dient dazu, deren Anspruchsni-
veau zu bestimmen. Es werden sechs Kompetenzstufen unterschieden (K1 bis K6). Im
Einzelnen bedeuten sie:

K1 (Wissen)
Informationen wiedergeben und in gleichartigen Situationen abrufen. Beispiel:

Ich nenne die Vor- und Nachteile der Einzelunternehmung, der GmbH und der AG.

K2 (Verstehen)
Informationen nicht nur wiedergeben, sondern auch verstehen. Beispiel:

Ich zeige unseren Kunden die wichtigsten Prozesse des Verkaufssupportes in den Absatzkanalen
auf und beschreibe ihnen die Vor- und Nachteile bei der Wahl der verschiedenen Absatzkanéle.

K3 (Anwenden)
Informationen Uber Sachverhalte in verschiedenen Situationen anwenden. Beispiel:

Ich bereite Schulungen fiir Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter und Informationsanlasse fur Kunden ef-
fizient und zielorientiert vor und nach. Dabei erledige ich alle Arbeiten von der Ausschreibung, Or-
ganisation, Begleitung, Durchfiihrung bis hin zum Abschluss.

K4 (Analyse)
Sachverhalte in Einzelelemente gliedern, die Beziehung zwischen Elementen aufdecken
und Zusammenhange erkennen. Beispiel:

Ich fuhre die Kasse pflichtbewusst und genau. Ich erdffne, fuhre, kontrolliere und schliesse die
Kasse und fuhre das Kassenbuch.

K5 (Synthese)
Einzelne Elemente eines Sachverhalts kombinieren und zu einem Ganzen zusammenfu-
gen oder eine Losung fir ein Problem entwerfen. Beispiel:
Ich verfasse selbstandig die folgenden Dokumente korrekt und geméass Vorgaben:
e E-Mails
e Aktennotizen
e Briefe
e Berichte
o Texte fur Websites

Ich leite sie an Kunden, Vorgesetzte oder Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter weiter und lege sie si-
cher und nachvollziehbar ab.

K6 (Bewertung)
Bestimmte Informationen und Sachverhalte nach vorgegebenen oder selbstgewahlten Kri-
terien beurteilen. Beispiel:

Ich beurteile die Richtigkeit und Angemessenheit einer Offerte anhand von selbstbestimmten Krite-
rien.
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann Lern- & Leistungsdokumentation (LLD) Branche Notariate Schweiz

3.5 Kernkompetenzen Branche & Betrieb (Leistungszielkataloq)

Notariate Schweiz 1.1.

Richtziele
1.1.1

1.1.2
1.1.3
1.1.4

1.1.5

1.1.6
1.1.7

Richtziele

1.1.8 CH

1.1.9 (F)

Notariatstyp: freiberufliches
Notariat

Leistungszielkatalog Branche & Betrieb (Version freiberufliche Notariate 2012)

Leitziel - Branche & Betrieb
(betriebswirtschaftliche Prozesse und/oder

Dienstleistungsprozesse gestalten)
Seiten

ALLGEMEINE KAUFMANNISCHE KOMPETENZEN
Material/Waren oder Dienstleistungen bewirtschaf-
ten (2 keine Ziele fur die Notariate definiert)

Kunden beraten 3-4
Auftrage abwickeln 5-6

Massnahmen des Marketings und der Offentlich-
keitsarbeit umsetzen (> keine Ziele fiir die Notariate
definiert)

Aufgaben der Personaladministration ausfihren
(> keine Ziele ftir die Notariate definiert)

Finanzwirtschaftliche Prozesse ausfiihren 8-9

Administrative und organisatorische Tatigkeiten
ausuben 10-12

NOTARIATSSPEZIFISCHE KOMPETENZEN

Kenntnisse Uber die eigene Branche und den Betrieb
anwenden (gemeinsame Kompetenzen Notariate CH) 13 - 66

Spezielle Kenntnisse ,,freiberufliche Notariate* 66 - 79

1/79



berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann Lern- & Leistungsdokumentation (LLD) Branche Notariate Schweiz

1.1 Leitziel - Branche & Betrieb

(betriebswirtschaftliche Prozesse und/oder Dienstleistungsprozesse gestalten)

Die kunden- und dienstleistungsorientierte Gestaltung und Ausfliihrung betriebswirtschaftlicher Prozesse sind im Berufsfeld der Kaufleute von zentraler Bedeutung. Kaufleute beherrschen betriebswirtschaftliche Prozesse
in ihrem Arbeitsgebiet und bewaltigen die Anforderungen kompetent. Dazu setzen sie allgemeines und spezifisches Fachwissen und geeignete Arbeitsprozesse in den Bereichen Kundenberatung, branchenspezifischer
Sachbearbeitung und Administration sicher.

1.1.1 Richtziel Material/Waren oder Dienstleistungen bewirtschaften

Kaufleute erkennen die Bedeutung einer reibungslosen und nachhaltigen Bewirtschaftung von Waren, Material oder Dienstleistungen. Sie bewaltigen alle Schritte in diesem Prozess zielorientiert sowie effizient und setzen
die betrieblichen und rechtlichen Vorgaben um.

Fiur die Branche , Notariate Schweiz" sind unter diesem Richtziel keine spezifischen Leistungsziele definiert.

Leistungszielkatalog Branche & Betrieb (Version freiberufliche Notariate 2012) 2/79



berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

1.1 Leitziel - Branche & Betrieb

1.1.2 Richtziel Kunden beraten

(betriebswirtschaftliche Prozesse und/oder Dienstleistungsprozesse gestalten)

Kaufleute sind sich bewusst, dass die Kunden flr die Unternehmung die wichtigste Anspruchsgruppe darstellen. Sie bearbeiten Anfragen der Kunden fach- und kundengerecht und zu deren Zufriedenheit. Sie verfliigen
dazu Uber gute Produkte- und Dienstleistungskenntnisse, eine hohe Beratungskompetenz, kundengerechte Verkaufstechniken, Dienstleistungsorientierung und eine professionelle Einstellung zur Servicequalitat.

Dienstleistungskenntnisse gezielt
ein und gehe in den folgenden
Schritten vor:

- Kundengesprach vorbereiten

- Kundengesprach fiihren (Bedurf-
nisse abklaren, Varianten aufzei-
gen, Mehrwert eigener Lésungen
aufzeigen, mogliche Einwande
entkraften, weiteres Vorgehen
festlegen)

- Kundengesprach dokumentieren
und Erfolgskontrollen durchfiih-
ren

Tipps & Tricks

Es geht darum, wie man den Ge-
sprachspartnern zeigt, dass man
aufmerksam zuhort und mitdenk.

LZ Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fur ALS / Verknupfung mit Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
Tipps & Tricks LZ Schule kompetenz kompetenz
Semester: D@@@B®®
1.1.2.1 Kundenanfragen bearbeiten K4 Teilkriterien ALS 1.LS -- 21 3.1
Ich bearbeite die Kundenanfragen - notiert sich die wichtigen Elemen- | ®-® Grundlagen und Regeln der Effizientes und svstemati- Leistunasbereitschaft
gemass den betrieblichen Vorgaben te und beschafft die nétigen In- Sprache (1. LS, 80 L) y 9
fachgerecht. Dabei erledige ich die formationen ®-@ Inhalte erfassen (1. LS, 24 L) sches Arbeiten ~
folgenden Arbeiten kundengerecht - macht einen Vorgehensplan und ®-@ Texte interpretieren 23 )
und freundlich: erstellt eine Checkliste, damit (1.LS,20L) _ Kommunikationsfahigkeit
nichts vergessen geht Erfolgreiches Beraten und
- Personliche und/oder schriftliche - Dokumentiert und verarbeitet die Verhandeln
Kundenanfragen entgegenneh- Kundenanfrage bzw. erstellt die
e - . nétigen Dokumente fachgerecht
- Bedurfnisse abklaren
- Kundenanfragen bearbeiten und
beantworten oder an zustandige
Personen weiterleiten
- Kundenkontakte mit den ent-
sprechenden Unterlagen nach-
vollziehbar dokumentieren
1.1.2.2 Kundengesprache fuhren K5 | Teilkriterien ALS 1.Ls = 21 3.2
Ich fiihre mit Kunden Verkaufs- oder - geht auf Kundenbeddirfnisse ein ®-® Muindl. und schriftlich argu- Effizi d . K ikationsfahiakei
Beratungsgesprache freundliche, - hort ruhig zu mentieren (1. LS, 22 L) ZEES U SRR DTG R S AT
Uberzeugend und zielorientiert. - greift Ideen und Probleme auf und ®-@ Mindl. kommunizieren sches Arbeiten 3.4
Dabei setze ich meine Produkt- und fragt nach (1.LS,12L) 23 Umgangsformen

Erfolgreiches Beraten und
Verhandeln

Leistungszielkatalog Branche & Betrieb (Version freiberufliche Notariate 2012)

3/79



berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fur ALS / Verknupfung mit Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
Tipps & Tricks LZ Schule kompetenz kompetenz
Semester: D@ @B ®
1.1.2.3 Kundeninformationen bear- K4 | Teilkriterien ALS IKA: -- 2.1 3.1
beiten - registriert die Kundeninformatio- ® Ordnungssysteme (IKA 1 L) - . : :
lch verwalte Kundeninformationen nen und pflegt die Informations- ® Datenverwaltung (IKA 4 L) Effizientes und systemah Leistungsbereitschaft
und -daten Gbersichtlich und nach- systeme sches Arbeiten 3.5
vollziehbar. Dabei nutze ich die - greift Ideen und Probleme auf und 2P Lernfahigkeit
betrieblichen Systeme oder Instru- fragt nach
mente zielorientiert fir die folgen- - behandelt die empfangenen Vernetztes Denken und
den Arbeiten: Daten vertraulich im Rahmen der Handeln
betrieblichen Vorgaben
- Kunden und Kundengruppen
analysieren
- Kundendaten erfassen, strukturie-
ren, ablegen und pflegen . .
- Kundenkontakte auswerten RS & eSS
Wenn ich offene Fragen stelle, kann
Sensible Daten behandle ich ver- mir mein Gesprachspartner ausfuhr-
traulich nach gesetzlichen und lich antworten. So erhalte ich viele
betrieblichen Vorgaben. interessante Informationen. Ich tue
dies auch bei unbekannten Perso-
nen, z.B. am Telefon oder am
Schalter im personlichen Kontakt
Reflexion zu Welche Arbeiten habe ich Welche Resultate habe ich Wo lagen die Schwierigkei- Datum| Selbstbeurteilung Beurteilung

Richtziel
Kunden beraten
LZ1.1.2.1-3

gemacht?

erzielt?

ten/was will ich verbessern?

Berufsbildner/in:

1.1.2.1

1.1.2.2

1.1.2.3

o ich bin total unsicher

o ich brauche Anleitung
o ich fiihle mich sicher

o ich beherrsche es

o ich bin total unsicher

o ich brauche Anleitung
o ich fiihle mich sicher

o ich beherrsche es

o ich bin total unsicher
o ich brauche Anleitung
o ich fiihle mich sicher

o Ziel noch nicht erreicht
Datum: Vis:
o Ziel knapp erreicht

Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:

o Ziel noch nicht erreicht
Datum: Vis:
o Ziel knapp erreicht

Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:

o Ziel noch nicht erreicht
Datum: Vis:
o Ziel knapp erreicht

o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

1.1 Leitziel - Branche & Betrieb

1.1.3 Richtziel Auftrage abwickeln

(betriebswirtschaftliche Prozesse und/oder Dienstleistungsprozesse gestalten)

Kaufleute sind in ihrem Bereich verantwortlich fur die kundengerechte Abwicklung der Auftrage. Sie fihren die Teilschritte der Auftragsabwicklung nach betriebsinternen Vorgaben termin- und qualitadtsbewusst aus. Dabei
arbeiten sie selbststandig, effizient und setzen die entsprechenden Instrumente fachgerecht ein.

LZ Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fur ALS / Verknupfung mit Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
Tipps & Tricks LZ Schule kompetenz kompetenz
Semester: D@D B ®
1.1.3.1 Auftrage ausfihren K3 Teilkriterien ALS W&G: -- 21 3.2
Ich bearbeite Kundenauftrage. - nimmt die Kundenanfrage am © Kaufvertrag (W&G, 6 L) . . o i
Insbesondere erledige ich folgende Schalter und oder telefonisch @ Mehrwertsteuer (W&G, 5 L) Effizientes und systemati- | Kommunikationsfahigkeit
Arbeiten fachgerecht und selbst- entgegen und notiert die bené- | © Ablauforganisation (W&G, 8 L) sches Arbeiten 3.3
standig: tigten Eckdaten vollsténdig 2.2 Teamfahigkeit
- informiert die Kundschaft Gber IKA:
- Kundenanfragen entgegenneh- den Zeitbedarf fiir die Leis- @ Gangiger Geschaftsverkehr Vernetztes Denken und
men tungserstellung, sofern die (IKA, 13 L) Handeln
- Offerten ausstellen Leistung nicht sofort erbracht
- Kunden- und Auftragsdaten werden kann
erfassen - erledigt die nétigen Teilarbeiten
- Auftragsbestatigungen erstellen bzw. administrativen Tatigkei-
- Auftrage bearbeiten und auslé- ten im Zusammenhang mit der
sen Auftragsabwicklung korrekt
- Korrekte Auftragsabwicklung
sicherstellen
Damit stelle ich sicher, dass die
Kunden mit unseren und Dienstleis-
tungen zu ihrer Zufriedenheit be-
dient werden. Sensible Daten be-
handle ich vertraulich nach gesetzli-
chen und betrieblichen Vorgaben
(Datenschutz).
1.1.3.2 Erfolgskontrollen durchfuh- K4 Teilkriterien ALS W&G: = 21 3.2
ren - korrigiert Fehler laufend ® Ablauforganisation (W&G, 8 L) - . L e
lch filhre Soll-Ist-Vergleiche nach - Kontrolliert das Schlussresultat Effizientes und systemati- Kommunikationsfahigkeit
Vorgaben durch, dokumentiere die vor der Abgabe/Fertigstellung sches Arbeiten 3.3
Auftrags- und Projektstande und - erledigt allg. Kontrollarbeiten 2.2 Teamfahigkeit
filhre Statistiken korrekt nach. ohne Aufforderung
Vernetztes Denken und
Handeln

Leistungszielkatalog Branche & Betrieb (Version freiberufliche Notariate 2012)
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fur ALS / Verknupfung mit Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
Tipps & Tricks LZ Schule kompetenz kompetenz
Semester: D@D O ®
1.1.3.3 Kundenreklamationen bear- K4 Teilkriterien ALS IKA: - 21 3.2
beiten - verhalt sich bei der Aufnahme @ Beanstandungen - 3 DSy E e P
Ich nehme die Reklamationen von el (IKA, 9 L) Effizientes und s?/stematl- Kommunikationsfahigkeit
Kunden freundlich und angemessen - erkennt das Problem und sucht sches Arbeiten 3.4
auf. Ich zeige zunachst Lésungen nach Lésungen 2P Umgangsformen
auf und bespreche das weitere - leitet Beschwerde weiter
Vorgehen mit den Kunden und mit Vemetztes Denken und
meinem Vorgesetzten. Handeln
Ich setze im Bedarfsfall geeignete . .
Lésungen um und (iberpriife die Tipps & Tricks
Wirkung der Massnahmen und die
Zufriedenheit der Kunden.
Reflexion zu Welche Arbeiten habe ich Welche Resultate habe ich Wo lagen die Schwierigkei- Datum| Selbstbeurteilung Beurteilung

Richtziel
Kunden beraten
LZz1.1.3.1-3

gemacht?

erzielt?

ten/was will ich verbessern?

Berufsbildner/in:

1.1.3.1 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.3.2 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich fiuhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
1.1.3.3 o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann Lern- & Leistungsdokumentation (LLD) Branche Notariate Schweiz

1.1 Leitziel - Branche & Betrieb

(betriebswirtschaftliche Prozesse und/oder Dienstleistungsprozesse gestalten)

1.1.4 Richtziel Massnahmen des Marketings und der Offentlichkeitsarbeit umsetzen

Kaufleute sind sich der Bedeutung des Marketings und der Offentlichkeitsarbeit fiir die erfolgreiche Geschaftstatigkeit bewusst. Sie setzen die entsprechenden Instrumente adressaten- und situationsgerecht ein.

Fir die Branche Notariate Schweiz sind unter diesem Richtziel keine spezifischen Leistungsziele definiert.

1.1.5 Richtziel Aufgaben der Personaladministration ausfuhren

Kaufleute erkennen die Bedeutung und den Nutzen einer effizienten Personaladministration. Sie fihren die Ihnen tbertragenen Aufgaben nach Vorgaben diskret und korrekt aus. Dabei setzten sie die entsprechenden
Dokumente und Instrumente zielorientiert ein.

Fiur die Branche Notariate Schweiz sind unter diesem Richtziel keine spezifischen Leistunqgsziele definiert.

Leistungszielkatalog Branche & Betrieb (Version freiberufliche Notariate 2012)
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann Lern- & Leistungsdokumentation (LLD) Branche Notariate Schweiz

1.1 Leitziel - Branche & Betrieb

(betriebswirtschaftliche Prozesse und/oder Dienstleistungsprozesse gestalten)

1.1.6 Finanzwirtschaftliche Prozesse ausfihren

Kaufleute erkennen die Bedeutung einer korrekten Verarbeitung von finanziellen Informationen. Sie fihren Arbeiten im finanziellen Bereich nach Vorgaben pflichtbewusst durch.

LZ Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fur ALS / Verknupfung mit Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
Tipps & Tricks LZ Schule kompetenz kompetenz
Semester: DQ@@B®
1.16.1 Ein- und ausgehende Rech- K4 | Teilkriterien ALS W&G: = 21 3.1
nungen bearbeiten - kann einfache Gebiihrenrechnun- | @ Buchhaltung des Warenhan- . 1 . .
(617 &3 o 2 s R gen erstellen delsbetriebs (W&G, 24 L) Effizientes und S}/stemaﬂ Leistungsbereitschaft
nungswesens die folgenden Arbei- - unterstiitzt die Rechnungsfiihre- sches Arbeiten 3.5
ten und setze die entsprechenden rin/Buchhalterin bei der Kontie- 2.2 Lernfahigkeit
Dokumente und elektronischen rung und Verbuchung der Belege v Denk
Hilfsmittel nach Vorgaben ein: - erkennt fehlerhafte Buchungen ernetztes Denken und
und kann Buchungsfehler nach Handeln
- Debitorenrechnungen ausstellen Anleitung korrigieren
und verarbeiten
- Kreditorenrechnungen verarbei-
ten
- Rechnungsbelege kontieren
- Rechnungs- und Buchungsfehler
bearbeiten
- Mahnungen und Betreibungen
bearbeiten
1.1.6.2 Kasse fuhren K4 | Teilkriterien ALS -- 2.1 3.1
Ich fihre die Kasse pflichtbewusst - unterstitzt die Kassafihrerin bei .. . ) .
und genau. Ich erdffne, fiihre, kon- der Kassafiihrung Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
trolliere und schliesse die Kasse - istin der Lage, einfache Kontrol- sches Arbeiten 3.5
und fiihre das Kassenbuch. len im Zusammenhang mit der 292 Lernfahigkeit
Kassafiihrung selbsténdig durch-
Bei Unstimmigkeiten ergreife ich die e Vernetztes Denken und
vorgesehenen Massnahmen und - informiert bei allfalligen Unstim- Handeln
informiere meinen Vorgesetzten. migkeiten den Vorgesetzten so-
fort

Leistungszielkatalog Branche & Betrieb (Version freiberufliche Notariate 2012)
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

Reflexion zu
Richtziel
Kunden beraten
Lz1.16.1-2

Welche Arbeiten habe ich
gemacht?

Welche Resultate habe ich
erzielt?

Wo lagen die Schwierigkei-
ten/was will ich verbessern?

Datum

Selbstbeurteilung

Beurteilung
Berufsbildner/in:

o ich bin total unsicher

o Ziel noch nicht erreicht

1.1.6.1
o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich fiuhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.6.2 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
9/79
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann Lern- & Leistungsdokumentation (LLD) Branche Notariate Schweiz

1.1 Leitziel - Branche & Betrieb

(betriebswirtschaftliche Prozesse und/oder Dienstleistungsprozesse gestalten)

1.1.7 Administrative und organisatorische Tatigkeiten ausiben

Kaufleute sind sich bewusst, dass administrative und organisatorische Aufgaben effizient und genau erledigt werden mussen. Sie GUbernehmen ihre Aufgaben und Funktionen bei diesen Arbeiten pflichtbewusst und setzen
Vorgaben und Instrumente korrekt, effizient und ressourcenschonend um.

LZ Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fur ALS / Verknupfung mit Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
Tipps & Tricks LZ Schule kompetenz kompetenz
Semester: DQB®@B®®
1.1.7.1 Schriftsticke bearbeiten K5 | Teilkriterien ALS IKA: = 21 3.1
Ich verfasse selbstandig die folgen- - verfasst E-Mails im Geschaftsver- | @ Gangiger Geschaftsverkehr . ) . .
den Dokumente korrekt und gemass kehr héflich, vollstandig, knapp (IKA 13 L) Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Vorgaben und leite sie an die Ad- und klar @ Elektronische Nachrichten sches Arbeiten 3.2
ressaten weiter: - verfasst interne Aktennotizen und (IKA4L) 24 Kommunikationsfahigkeit
Berichte aussagekraftig und ) . .
- E-Mails {ibersichtlich Wirksames Prasentieren
- Aktennotizen - erstellt Kundenbriefe nach den
- Briefe betrieblichen Vorgaben vollstin-
- B , dig und fehlerfrei
- Texte fir Websites
- Protokolle
1.1.7.2 Daten und Dokumente ver- K3 | Teilkriterien ALS IKA: — 21 3.1
walten - fir die Datensicherungsmass- @ Datenverwaltung (IKA 13 L) - 1. . .
Ich verwalte Daten und Dokumente nahmen regelméssig durch ® Datensicherung (IKA 4 L) Effizientes und S}/stemaﬂ Leistungsbereitschaft
sicher und nachvollziehbar. Dabei - filhrt die Datenablage nach dem sches Arbeiten 3.2
setze ich das betriebliche Datensi- vorgegeben System 29 Kommunikationsfahigkeit
cherungs- und Archivierungssystem - stellt sicher, dass der Stellvertre- Vernetztes Denken und
gemass betrieblichen und rechtli- ter jederzeit auf die benétigten
chen Vorgaben ein. Kundendaten zugreifen kann Handeln
1.1.7.3 Sitzungen und Anlasse K3 | Teilkriterien ALS IKA: = 2.2 3.1
organisieren - richtet das Sitzungszimmer nach @ Organisation (IKA 2'L) : .
e G Wi A Bedarf/Auftrag selbsténdig ein © Groupeware (IKA 3 L) Vernetztes Denken und Leistungsbereitschaft
vor und erledige dabei die folgenden - kontrolliert die Infrastruktur vor Handeln 3.2
Arbeiten, die ich fachgerecht und Sitzungsbeginn 23 Kommunikationsfahigkeit
effizient ausfihre: - stellt sicher, dass die Sitzungs- Erfolareiches Beraten und
teilnehmer die bendétigten Doku- 9
- Sitzungen und Anlasse planen mente zur Verfligung gestellt er- Verhandeln
- Raume beschaffen halten
- Teilnehmende einladen
- Infrastruktur bereit stellen
- Teilnehmende betreuen
- Protokolle / Auswertungen
erstellen
- Teilnehmende dokumentieren
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

Vorgaben. Diese unterhalte und
verwalte ich fachgerecht gemass
den betrieblichen Vorgaben.

- Uberwacht den Bestellungsein-
gang (Kontrolle Lieferschein mit
Ware sowie Lieferschein mit
Rechnung)

Vernetztes Denken und
Handeln

LZ Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fur ALS / Verknupfung mit Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
Tipps & Tricks LZ Schule kompetenz kompetenz
Semester: D@D O ®
1.1.7.4 Brief- und Paketpost K3 | Teilkriterien ALS IKA: -- 2.1 3.1
bearbeiten - leert das Postfach und stellt @ Gangiger Geschaftsverkehr . . , .
600 BerL 0 CEm P el S sicher, dass bei Arbeitsbeginn die (IKS, 13 L) Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Postausgang und erledige dabei Post im Biro ist sches Arbeiten 3.2
zuverlassig die folgenden Arbeiten - hilft bei der Offnung und Vertei- 2P Kommunikationsfahigkeit
fur die Brief- und Paketpost: lung der Post Vi tztes Denk d
- erledigt den Postausgang (Verpa- ernetzies Lenken un
- Entgegennahme cken/ Einschreiben/Frankatur) Handeln
- Sortierung selbstandig
- Verteilung (geoffnet, ungedffnet)
- Verpackung
- Einschreiben, Frankierung
1.1.7.5 Aufgaben der internen K3 | Teilkriterien ALS IKA: — 21 3.2
Kommunikation ausfuhren - sorgt selbsténdig fiir die Aktualitat | @ Gangiger Geschaftsverkehr . : o
Effizientes und systemati- Kommunikationsfahigkeit
Ich erledige gemass den betriebli- des Anschlagbrettes (IKS, 13 L) y [¢]
chen Vorgaben Aufgaben der inter- - hilft mit bei der Verfassung von sches Arbeiten 33
nen Kommunikation wie: betriebsinternem Infomaterial 29 Teamfahigkeit
- hilft mit bei der Administration der vV tztes Denk d
- Newsletter Eintragungen auf der Homepage SMTAZES (DEE Ui
- Anschlagbrett Handeln
- Intranet, Hauszeitung
1.1.7.6 Buromaterial und Buroein- K3 | Teilkriterien ALS = 21 3.1
richtungen beschaffen und - ermittelt den Blromaterialbedarf Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
verwalten selbstandig Y
Ich beschaffe Mobiliar, Biiromaterial - bestellt das Biromaterial selb- S DT £
und Birogerate nach betrieblichen standig 2.2 Okologisches Bewusst-

sein
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

Reflexion zu

Richtziel
Kunden beraten
LZz1.1.7.1-6

Welche Arbeiten habe ich
gemacht?

Welche Resultate habe ich
erzielt?

Wo lagen die Schwierigkei-
ten/was will ich verbessern?

Datum

Selbstbeurteilung

Beurteilung
Berufsbildner/in:

1.1.7.1 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich fiuhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
11.7.2 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
o ich bin total unsicher Ziel noch nicht erreicht
11.7.3 o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
1.1.7.4 o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich flihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.7.5 o ich bin total unsicher Ziel noch nicht erreicht
o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.7.6 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann Lern- & Leistungsdokumentation (LLD) Branche Notariate Schweiz

Branche
Notariate Schweiz 1.1.8

Notariate
Schweiz

1.1.8.1

1.1.8.2
1.1.8.3
1.1.8.4
1.1.8.5
1.1.8.6
1.1.8.7
1.1.8.8

1.1.8.9

1.1.8.10
1.1.8.11
1.1.8.12
1.1.8.13
1.1.8.14
1.1.8.15
1.1.8.16
1.1.8.17

Leistungszielkatalog Branche & Betrieb (Version freiberufliche Notariate 2012)

1.1.9 (F)
(=BP 1.1.9.3/4)
Spezial

Kenntnisse
freiberufliche
Notariate

1.1.9.3(F)

1.1.9.4(F)

1.1.9.4.1(F)
1.1.9.4.2(F)
1.1.9.4.3(F)
1.1.9.4.4(F)
1.1.8.4.5(F)

1.1.8 Branche & Betrieb

Branchenkenntnisse Notariate Schweiz

Die Branchenziele bzw. Teilfahigkeiten unter 1.1.8 sind giiltig
fur beide Notariatstypen in der Schweiz, d.h. fur Amtsnotariate
und freiberufliche Notariate.

NOTARIATSWESEN
Allgemeines zum Lehrbetrieb

NOTARIAT

offentliche Beurkundung und amtliche Beglaubigung
Personenrecht

Familienrecht

Erbrecht

Gesellschaftsrecht

Vertragsrecht

Weitere Geschéafte der freiwilligen Gerichtsbarkeit

GRUNDBUCH

Sachenrecht und seine Prinzipien
Dingliche Rechte

Grundeigentum

Beschrankte dingliche Rechte
Vormerkungen

Anmerkungen

Grundbuch

Erwerb von Grundeigentum
Bauerliches Bodenrecht

SPEZIELLE FACHKENNTNISSE FUR DAS

FREIBERUFLICHE NOTARIAT
Erbrechtliche Inventare
Grundbuchrecht

Handelsregister

Steuerrecht

Inhalt der Urkunden
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

1.1 Leitziel - Branche & Betrieb

(betriebswirtschaftliche Prozesse und/oder Dienstleistungsprozesse gestalten)

1.1.8

Kenntnisse Uber die eigene Branche und den eigenen Betrieb anwenden

Kaufleute sind sich bewusst, dass Kenntnisse lber die Firma, die Konkurrenz und die Branche wichtige Grundlagen fur ihre Arbeit darstellen. Sie nutzen diese Kenntnisse, um die Arbeitsprozesse, die Kundenberatung wie
auch die administrativen Aufgaben kompetent und selbstandig zu bewaltigen

Leistungsziele / Teilfahigkeiten

Ich beschreibe die Organisation des
Notariatswesens und zeige auf,
welche gesetzlichen Grundlagen
und Verordnungen eine zentrale
Rolle spielen. Anhand der nachfol-
genden Stichworte zeige ich die
Besonderheiten meines Lehrbetrie-
bes auf:

- Anspruchsgruppen und ihre
Anliegen

- Leitbild / Philosophie / Strategie

- Geschichtlicher Hintergrund

- Rechtsform / Eigentumsver-
haltnisse

- Aufbauorganisation

- Ablauforganisation

- Marktstellung

- Wesentliche Starken

- Qualitatsmanagement und —
standards.

Meine Erlauterungen prasentiere
ich adressatengerecht mit aussage-
kraftigen Hilfsmitteln.

Ich erklare die betrieblichen Organi-
sation und umschreibe die gesetzli-
chen Grundlagen und Verordnun-
gen, welche fir das Notariatswesen
von Bedeutung sind. Ich zeige
einem Aussenstehenden die Be-
sonderheiten der Branche bzw. des
eigenen Lehrbetriebs auf anhand
nachfolgender Stichworte:

- Anspruchsgruppen und ihre
Anliegen

- Leitbild / Philosophie / Strategie

- Geschichtlicher Hintergrund

- Rechtsform / Eigentumsver-
héltnisse

- Aufbauorganisation

- Ablauforganisation

- Marktstellung

- Wesentliche Starken

- Qualitadtsmanagement und —
standards

Ich prasentiere meine Erlauterungen
adressatengerecht mit aussagekraf-
tigen Hilfsmitteln.

2.4
Wirksames Prasentieren

LZ/TF Nr. Leistungsziel Betrieb bzw. Tax. | Teilkriterien fur ALS / Leistungsziel UK Tax. Methoden- Sozial-/Selbst-
Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.1 (LZ) Allgemeine Kenntnisse zur K3 Allgemeine Kenntnisse zur K2 21 3.1
B_ranche Notarlat_und zum B_ranche Notarlat_und zum Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
eigenen Lehrbetrieb eigenen Lehrbetrieb .
sches Arbeiten 3.2

Kommunikationsfahigkeit

Leistungszielkatalog Branche & Betrieb (Version freiberufliche Notariate 2012)

14/79




berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr./ TF Nr.

O = 1. Lehrjahr
® =2 Lehrjahr
© =3. Lehrjahr

Leistungsziel Betrieb
bzw. davon abgeleitete
Teilfahigkeiten (TF)

Tax.

Teilkriterien fur ALS /
Tipps & Tricks

Reflexion (,,W“-Fragen):
Welche Arbeiten habe ich gemacht?
Welche Resultate habe ich erzielt?
Wo lagen die Schwierigkeiten/

was will ich verbessern?

Datum

Selbst-
beurteilung:

Beurteilung
Berufsbildner/in:

1.1.8.1.1 Aufgaben Teilkriterien ALS . ) ) ) . .
(TF) Ich kann die Aufgaben des Notaria- - kann die Hauptaufgaben korrekt o !ch bin total unspher o Ziel noch nicht errglcht
o tes in ihre Bestandteile gliedern. nennen o !ch b"rauchg Anlgltung Datum: . Vis:

- kann die konkreten Einzeltétigkei- o !ch fiihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
ten den Hauptaufgaben richtig o ich beherrsche es Datum: . Vis:
zuordnen o Ziel gut erreicht

- kann weitere Aufgaben nennen, Datum: Vis:
die den Notariaten Ubertragen
werden kénnen

1.1.8.1.2 ortliche Zustandigkeiten (TF) Teilkriterien ALS . . . . . .

(TF) Ich kann die Bestimmungen betref- - erklart die grundsatzliche Zustan- o !ch bin total unspher o Ziel noch nicht errglcht

) fend die ortliche Zustandigkeit des digkeit des Notariates mit eige- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Notars korrekt wiedergeben. nen Worten korrekt o !ch flhle mich sicher o Ziel knapp errelcht'

- nennt die eventuell besonderen o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
Zustandigkeiten, wenn Grundstii- o Ziel gut erreicht
cke in verschiedenen Grundbuch- Datum: Vis:
kreisen liegen

- zeigt auf, wie zu verfahren ist,
wenn ein Kundenbegehren an die
falsche Stelle gerichtet wird

1.1.8.1.3 (TF) - siehe 1.1.8.1.3 (A) nur Amtsnotariat
1.1.8.1.4 (TF) - siehe 1.1.8.1.4 (A) nur Amtsnotariat
1.1.8.1.5 Rechtsordnung/Gesetze (TF) Teilkriterien ALS _ . ‘ _ ‘ .
(TF) Ich kann die Grundsétze der - kann die wesentlichsten Inhalte o !ch bin total unspher o Ziel noch nicht erre_lcht
1) schweizerischen Rechtsordnung von ZGB und OR darstellen o ich brauche Anleitung Datum: | Vis:
sowie der wichtigsten Gesetze und - kann den Unterschied zwischen o !ch fuhle mich sicher o Ziel knapp errelcht.
Verordnungen im Zusammenhang offentlichem und privatem Recht o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
mit den Aufgaben meines Lehrbe- definieren o Ziel gut erreicht '
triebes in eigenen Worten erlautern. - kann den Unterschied zwischen Datum: Vis:
Gesetzen und Verordnungen er-
klaren und anhand eines Bei-
spiels erlautern
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr./ TF Nr.

O = 1. Lehrjahr
® =2 Lehrjahr
© =3. Lehrjahr

Leistungsziel Betrieb
bzw. davon abgeleitete
Teilfahigkeiten (TF)

Tax.

Teilkriterien fur ALS /
Tipps & Tricks

Reflexion (,,W“-Fragen):
Welche Arbeiten habe ich gemacht?
Welche Resultate habe ich erzielt?
Wo lagen die Schwierigkeiten/

was will ich verbessern?

Datum

Selbst-
beurteilung:

Beurteilung
Berufsbildner/in:

1.1.8.1.6 Rechtsordnung/Gesetze (TF) Teilkriterien ALS _ _ _ _ _ _
(TF) Ich bin in der Lage, anhand von - erlautert anhand eines Falles im o !ch bin total unspher o Ziel noch nicht errglcht
0o Praxisfallen die wichtigsten Gesetze Gesellschaftsrecht, welche o ich brauche Anleitung Datum:  Vis:
und Verordnungen der schweizeri- Rechtsgrundlagen fiir diesen Fall ] !ch fihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
schen Rechtsordnung zu erkennen. bestehen o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
- erlautert anhand eines Praxisfal- o Ziel gut erreicht
les das Zusammenspiel zwischen Datum: Vis:
Ehe- und Erbrecht
- erlautert gestitzt auf einen Pra-
xisfall das Zusammenwirken zwi-
schen Steuerrecht und Privat-
recht
1.1.8.1.7 (TF) - siehe 1.1.8.1.7 (A) nur Amtsnotariat
1.1.8.1.8 Bibliothek / Infothek (TF) Teilkriterien ALS ) ] ‘ _ ‘ _
(TF) Ich kann bei konkreten Sachverhal- - kann die wesentlichsten Abkiir- o !ch bin total unspher o Ziel n0(.:h nicht erre_lclht
006 ten den Kunden die wesentlichen zungen sowie die wichtigsten Ju- o ich brauche Anleitung Datum: _ Vis:
Abkirzungen sowie die wichtigsten dikaturbezeichnungen aufzahlen o !Ch fuhle mich sicher o Ziel knapp errelcht.
Judikaturbezeichnungen selbststan- und erlautern o ich beherrsche es D_atum: _ Vis:
dig erlautern. - erkennt selbsténdig ein Informa- o Ziel gut erreicht
tionsbedurfnis und sucht die ent- Datum: Vis:
sprechende Publikation selbstan-
dig heraus
- kann Informationsbediirfnisse
Uber das Internet abdecken
1.1.8.1.9 (TF) - siehe 1.1.8.1.9 (A) nur Amtsnotariat
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. Teilkriterien fur ALS / Leistungsziel UK Tax. Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz

1.1.8.2 Dienstleistungen/ Problem- K4 Dienstleistungen/Problem- K2 21 3.1

(L2) SUEIUTEER 65 N ErTEIES 17 SIEILmEEn GEs NelEIEies i Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich der "6ffentlichen Bereich der "6ffentlichen s Adieien 35
Beurkundung und der Be- Beurkundung und der Be- L
glaubigung" glaubigung" kennen und ver- = LERIELOAstE

stehen Erfolgreiches Beraten und
Ich analysiere die jeweiligen Prob- Verhandeln
!'e_r_nstellqngen im Themengebiet Ich zeige die wichtigsten Problem-
Offentliche B?u_rkun_dung und stellungen im Themengebiet " Of-

Beglaubigung" situationsgerecht. fentliche Beurkundung und Be-
Einfachere Fragen beantworte ich glaubigung" in den Grundziigen
selbstandig, komplexere Sachver- auf und beschreibe, welche Bedeu-
halte nach Rickfrage mit dem tung diese im Rahmen meiner
Spezialisten. Ich bearbeite die damit Tatigkeit im Betrieb haben.
verbunden Kanzleiarbeiten fallbezo-
gen korrekt.

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung

O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:

® =2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?

= &, Lenelr Wo lagen die Schwierigkeiten/

O -3 Lehrjahr was will ich verbessern?

1.1.8.2.1 Oeffentliche K2 Teilkriterien ALS . . . ) ) .

(" ©©© | Beurkundungen L
Ich kann unter Beizug der bundes- Beurkundung erlautern ich fithle mich sich T e icht

: ; - kann die bundesrechtlichen An- sl LS b 1€ Knapp erreic
rechtlichen und kantonalrechtlichen Nt ’ ; . .
; forderungen an die 6ffentliche DD DEns G DEINTIE T
Anforderungen den Zweck und die g o Ziel gut erreicht
Wirkung einer &ffentlichen Beurkun- Beurkundung darlegen Datum: Vis:
dung in eigene Worte fassen. - kann die kantonalrechtlichen ’ ’
Anforderungen an das Notariat im
eigenen Kanton darlegen
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O - 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lohriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & Uyl Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.2.2 Beurkundungsbedurftige K2
2 ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
(TF) Rechtsgeschafte olig , ,
125 Ich bin in der Lage, diejenigen o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
Rechtsgeschéfte rr;it eigenen Wor- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
ten zu erlautern, welche 6ffentlich 9 G PENETEERE G zl?altumt: icht e
beurkundet werden mussen. pzeigu .erre|c .
Datum: Vis:
1.1.8.2.3 Beurkundungsbedurftige K3 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Rechtsgeschafte - kann einzelne Rechtsgeschéfte in u] !ch bin total un3|c_her o Ziel noch nicht erre_lcht
2Y3) Ich bin in der Lage, anhand von formfreie, einfache und qualifizier- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
vorgelegten Beispielen/Fallen zu te Formerfordernisse einteilen o !ch flihle mich sicher o Ziel knapp errelcht'
beurteilen, ob es sich dabei um - kann die einer &ffentlichen Beur- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
Rechtsgeschafte handelt, welche kundung bediirftigen Geschafte 5 AL GUIETEEL
&ffentlich beurkundet werden miis- von ZGB und OR aufzahlen DEILITE e
sen. - kann die Griinde fiir die Formbe-
durftigkeit, insbesondere von
Burgschaften und Erbvertragen,
erlautern
1.1.8.2.4 (TF) - siehe 1.1.8.2.4 (A) nur Amtsnotariat
1.1.8.2.5 Erstellung anderer Urkunden K3 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ] ] )
(TF) Ich kann Urkunden (iber Vorgénge, - kann den Unterschied zwischen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
© Zustande, Hergénge, usw. korrekt Willensbeurkundungen und Ur- o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
erstellen. kunden Uber Vorgénge und Zu- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
stande erklaren o ich beherrsche es Datum: Vis:
- erlautert die Unterschiede und o Ziel gut erreicht
deren Konsequenzen selbstandig Datum: Vis:
- zeichnet den Ablauf des Beur-
kundungsvorganges bei Urkun-
den Uber Vorgange und Zustande
auf
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & LIl Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.2.6 Ablauf eines ordentlichen K2 Teilkriterien fur ALS
i i ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
TF) O O © Beurkundungsverfahrens - zeichnet den Ablauf des ordentli- oic ' : ic
S Ich kann den Ablauf eines ordentli- chen Beurkundungsverfahrens - !Ch prauchg An|g|tung Datum. . Vis:
chen Beurkundungsverfahrens auf o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
(Vor-, Haupt- und Nachverfahren) - erklart plausibel die Wege fiir die o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
korrekt.beschreiben Bediirfnisermittiung bei der Vor- o Ziel gut erreicht
bereitung und ermittelt die Be- Datum: Vis:
dirfnisse selbstandig
- zahlt die fur das Nachverfahren
notwendigen Arbeiten und Unter-
lagen auf
1.1.8.2.7 Aufgaben einer Urkundsper- K2 Teilkriterien fur ALS
(TF) son - nennt mindestens drei Aufgaben o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
00 Ich kann die Aufgaben einer Ur- einer Urkundsperson o ich brauche Anleitung Datum: _ Vis:
kundsperson in eigenen Worten - gibt die vermdgensrechtliche u] !ch fiihle mich sicher o Ziel knapp erre|cht_
e Verantwortlichkeit der Urkunds- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
person an o Ziel gUt erreicht
- definiert den Zustandigkeitsbe- Datum: Vis:
reich einer Urkundsperson
1.1.8.2.8 Beglaubigungen K2 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ) ) )
(TF) Ich kann den Begriff, den Zweck - kann den Begriff mit eigenen Wor- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0060 und die Wirkung einer Beglaubigung ten erklaren o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
in eigenen Worten erlautern. - kann den Zweck mit eigenen Wor- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
ten erklaren o ich beherrsche es Datum: Vis:
- kann die Wirkung einer Beglaubi- o Ziel gut erreicht
gung mit eigenen Worten erklaren Datum: Vis:
1.1.8.2.9 Beglaubigungen K2 Teilkriterien fur ALS i ) ) ) ) )
(TF) Ich analysiere die verschiedenen - nennt die verschiedenen Arten o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0060 Arten von Beglaubigungen an prak- von Beglaubigungen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
tischen Beispielen und identifiziere - identifiziert die prinzipiellen Unter- o ich fihle mich sicher 0 Ziel knapp erreicht
die prinzipiellen Unterschiede. schiede zwischen Beglaubigung o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
und &ffentlicher Beurkundung o Ziel gut erreicht
- analysiert verschiedene Spezial- Datum: Vis:
falle der Beglaubigungen
Leistungszielkatalog Branche & Betrieb (Version freiberufliche Notariate 2012) 19/79




berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® =2 Lehriahr Welche Resultate habe ich erzielt?
: ] Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.2.10 Beglaubigungen K2 Teilkriterien fur ALS . ) . . . .
(TF) Ich kann selbststandig den genauen - kann Unterschriften natiirlicher o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0060 Inhalt und Wortlaut von Beglaubi- Personen selbstandig beglaubi- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
gungen aller Art korrekt und voll- gen o ich fuhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
standig formulieren. - kann Firmaunterschriften selb- o ich beherrsche es Datum: Vis:
standig beglaubigen o Ziel gut erreicht
- kann eine Kopie selbsténdig Datum: Vis:
beglaubigen
1.1.8.2.11 Vollmachten K4 Teilkriterien fur ALS . . . ) . .
(TF) Ich analysiere Spezialvollmacht und - erklart an praktischen Beispielen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) Generalvollmacht an praktischen die Anwendung von Spezial- und o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Beispielen und identifiziere die Generalvollmacht o ich flihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
verschiedenen Unterschiede. - leitet anhand der Beispiele die o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
Grundsétze einer Spezialvoll- o Ziel gut erreicht
macht und einer Generalvoll- Datum: Vis:
macht ab
- erkennt die grundsatzlichen Un-
terschiede zwischen Spezial- und
Generalvollmacht
1.1.8.2.12 Vollmachten K3 Teilkriterien fur ALS . . . ) . .
(TF) Ich kann selbststandig eine Spezial- - erfasst Kundenbediirfnisse selbst- ] !ch bin total unspher o Ziel n0(.:h nicht erre_lclht
[2Y3) vollmacht nach den Wiinschen der standig und vollsténdig o ich brauche Anleitung Datum: _ Vis:
Kundschaft erstellen. - erstellt eine Spezialvollmacht ] !ch flihle mich sicher o Ziel knapp errelcht.
selbststandig und richtig o ich beherrsche es Datum: Vis:
- erstellt die Vollmacht zeitgerecht o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O - 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriahr Welche Resultate habe ich erzielt?
: ] Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.2.13 Burgschaften K2 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ] ] ]
(TF) Ich kann den Begriff, den Zweck - erklart mit eigenen Worten den o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) und die Wirkung einer Biirgschaft in Begriff einer Biirgschaft o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
eigenen Worten erlautern. - erklart mit eigenen Worten den o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Zweck einer Burgschaft o ich beherrsche es Datum: Vis:
- erklart mit eigenen Worten die o Ziel gut erreicht
Wirkung einer Biirgschaft Datum: Vis:
1.1.8.2.14 Burgschaften K1 Teilkriterien fur ALS ] ) ) ) ) )
(TF) Ich kann die verschiedenen Biirg- - zahlt Biirgschaftsarten korrekt auf o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) schaftsarten und deren Formvor- - nennt die Formvorschriften fiir o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
schriften korrekt aufzahlen. eine Blirgschaft o ich fuhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
- erklart, in welchen Gesetzesarti- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
keln die Biirgschaft geregelt ist o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.2.15 Burgschaften K4 Teilkriterien fur ALS i ) ) ) ) )
(TF) Ich analysiere die verschiedenen - erklart an praktischen Beispielen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
23] Arten von Biirgschaften an prakti- die Anwendung der verschiede- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
schen Beispielen und identifiziere nen Birgschaften o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
die prinzipiellen Unterschiede. - leitet anhand der Beispiele die o ich beherrsche es Datum: ) Vis:
Grundsétze der verschiedenen o Ziel gut erreicht
Biirgschaften ab Datum: Vis:
- erkennt die grundsatzlichen Un-
terschiede zwischen verschiede-
nen Biirgschaften
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann Lern- & Leistungsdokumentation (LLD) Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O =1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® =2 Lehriahr Welche Resultate habe ich erzielt?
: ] Wo lagen die Schwierigkeiten/
© =3. Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.2.16 Burgschaften K3 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) . .
(TF) Ich kann anhand von konkreten - erfasst selbststandig und vollstan- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
1Y) Sachverhalten die Beurkundung von dig den Sachverhalt o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Birgschaften selbststandig vorbe- - erstellt die Burgschaftsurkunde o !ch flihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
reiten. selbststandig und richtig o ich beherrsche es Datum: . Vis:
- erstellt die Burgschaftsurkunde o Ziel gut erreicht .
zeitgerecht Datum: Vis:
1.1.8.2.17 Eidesstattliche Erklarungen K3 Teilkriterien fur ALS . . ) ) . .
(TF) Ich kann selbststandig eine eides- - erfasst Kundenbediirfnisse selbst- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
[2Y3) stattliche Erklarung nach den Wiin- standig und vollstandig o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
schen der Kundschaft vorbereiten. - erstellt die eidesstattliche Erkla- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
rung selbststandig und richtig o ich beherrsche es Datum: Vis:
- erstellt die eidesstattliche Erkla- o Ziel gut erreicht _
rung zeitgerecht Datum: Vis:
1.1.8.2.18 Vertragsausfertigungen K3 Teilkriterien fur ALS . . . . . )
(TF) Ich bereite Vertragsausfertigungen - stellt Urkunden / Ausfertigungen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
korrekt vor. richtig zusammen o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
° - heftet die Vertragsausfertigungen o ich fuihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
optisch ansprechend o ich beherrsche es Datum: Vis:
- erledigt die Arbeiten in der vorge- o Ziel gut erreicht '
gebenen Zeit Datum: Vis:
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r. eilfahigkeiten ax. eilkriterien fur eflexion (,W*“-Fragen): atum| Selbst- eurteilung
TE N Teilfahigkei TF T Teilkriteri fur ALS / Reflexi W*“-F D Selb B il
O - 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lohriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & Uyl Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.2.19 ZGB-Verfahren K2 Teilkriterien fur ALS
(TF) a) Ich kann die einzelnen Schritte - kann Arten und einzelne Schritte o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) der beiden ZGB-Verfahren in eige- der ZGB-Verfahren darstellen o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
nen Worten erlautern. - kann bei Fallbeispielen analysie- o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ren, ob das ZGB-Verfahren zur o ich beherrsche es Datum: Vis:
D e booaener | k| Anienig o i T
? die Falle richtig ein atum: IS:
das ZGB-Verfahren zur Anwendung - erklart die Funktion der Zeugen-
kommt. bescheinigung (mit unterschiedli-
chem Inhalt)
1.1.8.2.20 ZGB-Verfahren K3 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann den Inhalt der Zeugenbe- - kann den Inhalt der Zeugenbe- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
23] scheinigung der beiden Verfahren scheinigung sowie deren Korrekt- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
anhand von mir vorgelegten Fallbei- heit analysieren o ich fuhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
spielen korrekt beurteilen. - formuliert selbstandig das zutref- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
lch bin in der Lage, das jeweils fende Schlussverbal sowie die o ZEI)eltgut erreicht vi
’ . Zeugenbescheinigung atum: is:
zutreffende Schlussverbal und die - beschreibt die Vorziige und Nach-
dazugehdrige Zeugenbescheinigung teile der verschiedenen ZGB-
t(;;:;kt und ohne Vorlagen vorzube- Verfahren
Leistungszielkatalog Branche & Betrieb (Version freiberufliche Notariate 2012) 23/79




berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. Teilkriterien fur ALS / Leistungsziel UK Tax. Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.3 Dienstleistungen/ Problem- K3 Dienstleistungen/ Problem- K2 2.1l 3.1
(LZ) steIIL_mgen des Notariates im steIIL_mgen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich des "Personen- Bereich des "Personen- sches Arbeiten 35
rechts" rechts" kennen und verste- - .h "
2.3 ernfahigkeit
hen
Ich erklare die Grundz[]ge des _ Erfolgreiches Beraten und
Personenrechts” erklaren und ich Ich erlautere die Grundziige des Verhandeln
Zt:flg]”et auf, welche Bedlng_ungen “Personenrechts" und beschreibe,
erulit sein mussen, um die ge- welche Bedeutung diese im Rah-
wiinschten Rechtsgeschafte abzu- men meiner Tétigkeit im Betrieb
schliessen. Die zugehérigen Kanz- haben.
leiarbeiten flhre ich fallbezogen
korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O - 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & [ESlgfllr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.3.1 Begriffe K2 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ] ] )
(TF) Ich kann die Begriffe ,Rechtsfahig- - erlautert die Begriffe Rechtsfahig- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) keit’, ,Urteilsfahigkeit*, ,Miindigkeit* keit, Urteilsfahigkeit, Miindigkeit o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
und ,Handlungsfahigkeit* in eigenen und Handlungsfahigkeit o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Worten erlautern. - kann die Konsequenzen darstel- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
len, insbesondere der Hand- o Ziel gut erreicht
lungsunfahigkeit auf das Nota- Datum: Vis:
riatswesen
- kann anhand verschiedener
Beispiele die Begriffe einordnen
1.1.8.3.2 (TF) - siehe 1.1.8.3.2 (A) nur Amtsnotariat
1.1.8.3.3 Juristische / naturliche Per- K2 Teilkriterien fur ALS
(TF) sonen - kann den Unterschied zwischen m] !ch bin total unsigher o Ziel noch nicht errejcht
00 Ich kann den Unterschied zwischen juristischer und natiirlicher Person 51112 TELE D (A1) DAL 8
juristischen und natiirlichen Perso- erklaren oich flihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
nen korrekt beschreiben. - kann Beispiele von juristischen o ich beherrsche es ZD'aItumt: ht Vis:
Personen geben o Ziel gut erreic i
- kann die Informationsquellen fiir Datum: Vis:
juristische Personen schildern
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Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O - 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriahr Welche Res_ultate h_ab_e |ch erzielt?
: ] Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.3.4 Rechts- und Handlungsfahig- K2 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ] ] ]
(TF) keit von natirlichen Perso- - kann die Voraussetzungen und o !ch bin total unspher o Ziel noch nicht errglcht
00 nen Folgen der Handlungsunfahigkeit o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
00 it e ) Vet bqsch(eiben ) o !ch flihle mich sicher o Ziel kne.\pp errelcht_ .
zungen fiir die Rechts- und Hand- - zeigt die Bedeutung filr das Nota- = (BN e e o zl?altumt. icht Vis:
lungsfahigkeit von natirlichen Per- riat auf . . . - Dn;tgrl:rerrelc Vis:
sonen in eigenen Worten erlautern. - Ll EREREE vEn UAEIE IR | '
higkeiten nennen
1.1.8.3.5 Rechts- und Handlungsfahig- K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) keit von juristischen Perso- - kann den Zusammenhang zwi- u] !ch bin total un3|c_her o Ziel noch nicht erre_lcht
00 nen schen Rechts- und Handlungsfa- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Ich kann Bedeutung und Vorausset- higkeit von juristischen Personen o !ch fiihle mich sicher o Ziel kngpp errelcht' .
zungen fir die Rechts- und Hand- I RSB e el Eilnel LR B TR 2 DAt e
lungsfahigkeit von juristischen > LI G [RETeleln (T s e e QUt. erreieht .
Personen in eigenen Worten erléu- Fe U OEe o) . Datum: Vie:
v - erlautert Grenzen der Rechtsfa-
higkeit juristischer Personen
1.1.8.3.6 Offentliches Register K2 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ] ] )
(TF) Ich kann die &ffentlichen Register - kann die &ffentlichen Register fiir o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
00 fiir natirliche und juristische Perso- natiirliche Personen benennen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
nen vollstandig aufzahlen. - kann die offentlichen Register fiir o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
juristische Personen benennen o ich beherrsche es Datum: Vis:

- kann weitere Informationsquellen o Ziel gut erreicht
fur natlrliche und juristische Per- Datum: Vis:
sonen benennen
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. Teilkriterien fur ALS / Leistungsziel UK Tax. Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.4 Dienstleistungen/ Problem- K3 Dienstleistungen/ Problem- K2 2.1l 3.1
(LZ) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich des "Familienrechts" Bereich des "Familienrechts" .
sches Arbeiten 35
Ich erklare die Grundziige des Ich erlautere die Grundziige des 2.3 Lernfahigkeit
"Familienrechts" und erlautere, "Familienrechts" und beschreibe, Erfolgreiches Beraten und
welche Bedingungen erfillt sein welche Bedeutung diese im Rah- Verhandel
miissen, um die gewiinschten men meiner Tétigkeit im Betrieb s
Rechtsgeschafte abzuschliessen. haben.
Die zugehdrigen Kanzleiarbeiten
fuhre ich fallbezogen korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien far ALS / Reflexion (,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® =2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & (Ll Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.4.1 Guterstande K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann die verschiedenen Giiter- - kann die verschiedenen Giiter- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) stande korrekt aufzahlen, Modifika- stande erklaren o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
tionsmaglichkeiten erlautern und die - erlautert die Modifikationsmag- o ich flihle mich sicher 0 Ziel knapp erreicht
Unterscheide zwischen Errungen- lichkeiten innerhalb der einzelnen o ich beherrsche es Datum: Vis:
schaft und Eigengut erklaren. Giiterstande o Ziel gut erreicht
- kann den Unterschied zwischen Datum: Vis:
Errungenschaft und Eigengut er-
klaren
1.1.8.4.2 Guterstande K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann die Eigenheiten der ver- - kann Vorteile/Nachteile der ein- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) schiedenen Giitersténde in eigenen zelnen Giitersténde erl3utern o ich brauche Anleitung Datum: _ Vis:
Worten erlautern. - erfasst Bediirfnisse selbsténdig o ich fiihle mich sicher 0 Ziel knapp erreicht
und kann Fallkonstellationen rich- o ich beherrsche es Datum: Vis:
tig einordnen o Ziel gut erreicht
- kann einzelne Anwendungsfor- Datum: Vis:
men aufzahlen (integrale Vor-
schlagszuweisung, Anwendung
von Art. 199 ZGB) und kann diese
erlautern
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Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O =1.Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® =2 Lehriahr Welche Resultate habe ich erzielt?
’ ) Wo lagen die Schwierigkeiten/
© =3. Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.4.3 Ehevertrag ,,Vorschlags- K3 Teilkriterien fur ALS
(TF) zuweisung* - kann den Sinn der integralen m] !ch bin total unsigher o Ziel noch nicht errejcht
(2Y3) Ich kann einen Ehevertrag (iber die Vorschlagszuweisung darlegen o ich brauche Anleitung Datum: | Vis:
Zuweisung der Gesamtsumme - erstellt selbstandig einen Ehever- u] !ch fihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
beider Vorschlage an den iiberle- trag mit Vorschlagszuweisung 9 G PENETEERE G B
benden Ehegatten sinngemass - (berpriift selbstandig benannte o Ziel gut erreicht
aufsetzen. Eigengiiter und Errungenschaften Datum: Vis:
1.1.8.4.4 Ehevertrag ,,Gutertrennung* K3 Teilkriterien fur ALS ] ) ) ] _ _
(TF) Ich kann einen Ehevertrag auf - kann Bediirfnisse fiir die Begriin- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) Begriindung des Giiterstandes der dung der Giitertrennung benen- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Gutertrennung sinngemass aufset- nen o !ch fihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
zen. - kann die Rechtsfolgen der Giiter- o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
trennung erkléren o Ziel gut erreicht
- kann selbsténdig einen Ehever- Datum: Vis:
trag auf Gltertrennung erstellen
1.1.8.4.5 Ehevertrag ,,allgemeine Gu- K3 Teilkriterien fur ALS ) ) ) _ _ _
(TF) tergemeinschaft* - kann Bediirfnisse fiir die Begriin- m] !ch bin total unspher o Ziel noch nicht errglcht
(213} Ich kann einen Ehevertrag auf dung der allgemeinen Guterge- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Begriindung des Giiterstandes der meinschaft benennen m] !ch fihle mich sicher o Ziel knz:.\pp erre|cht_ .
allgemeinen Giitergemeinschaft - benennt und analysiert verschie- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
sinngeméss aufsetzen. dene Arten der Giitergemein- o Ziel gut erreicht
schaft Datum: Vis:
- erstellt selbstéandig einen Ehever-
trag auf allgemeine Giitergemein-
schaft inklusive richtiger Zuwei-
sung der Guter
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O =1.Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® =2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= < Lehranr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.4.6 Inventar nach Art. 195a ZGB K3 Teilkriterien fur ALS _ _ _ _ _ _
(TF) Ich kann ein Inventar nach Art. 195a - kann Inhalt und Bedeutung von o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
Y3 ZGB korrekt aufsetzen. Art. 195a ZGB beschreiben o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:

- kann die Wirkungen eines Inven- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
tars nach Art. 195a ZGB darstel- o ich beherrsche es Datum: Vis:
len o Ziel gut erreicht

- erstellt selbstandig ein Inventar Datum: Vis:
nach Art. 195a ZGB (mit richtiger
Zuweisung)

1.1.8.4.7 (TF) - siehe 1.1.8.4.7 (A) nur Amtsnotariat

1.1.8.4.8 Erwachsenenschutz K2 Teilkriterien fur ALS _ _ _ _ _ _
(TF) Ich kann die Massnahmen im Er- - kann die behérdlichen Massnah- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
[2Y3) wachsenenschutzrecht aufzéhlen men aufzéahlen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:

- kann die nicht behérdlichen Mas- o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
snahmen aufzéhlen o ich beherrsche es Datum: Vis:

- kann 3 Rechtsinstitute von nicht o Ziel gut erreicht _
behérdlichen Massnahmen auf- Datum: Vis:
zahlen

1.1.8.4.9 Beistandschaft K2 Teilkriterien fur ALS . . ) ) . .
(TF) Ich kann die verschiedenen Arten - nennt Anwendungsfélle von o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) der Beistandschaften nennen und Beistandschaften o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
deren Auswirkungen auf die zu - nennt die gesetzlichen Voraus- o ich fihle mich sicher 0 Ziel knapp erreicht
verbeistdndende Person in eigenen setzungen der Beistandschaften o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
Worten korrekt erlautern - nennt die Konsequenzen der o Ziel gut erreicht _
Beistandschaften Datum: Vis:
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriahr Welche Resultate habe ich erzielt?
: ] Wo lagen die Schwierigkeiten/
© =3. Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.4.10 Beistandschaft K2 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ] ] ]
(TF) Ich kann die fiir den Beistand verbo- - nennt die firr den Beistand verbo- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) tenen Geschéfte aufzéhlen und tenen Geschéfte o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
weiss, in welchen Fallen die Er- - nennt 4 Falle, in welchen die o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
wachsenenschutzbehoérde mitzuwir- Erwachsenenschutzbehorde mit- o ich beherrsche es Datum: Vis:
ken hat. wirken muss o Ziel gut erreicht
- nennt die Art der Beistandschaft, Datum: Vis:
bei welcher die Erwachsenen-
schutzbehdrde nicht mitwirken
muss
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. Teilkriterien fur ALS / Leistungsziel UK Tax. Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.5 Dienstleistungen/ Problem- K6 Dienstleistungen/ Problem- K2 2.1l 3.1
(LZ) steIIL_mgen des Notariates im steIIL_mgen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich des "Erbrechts" Bereich des "Erbrechts" .
sches Arbeiten 35
Ich zeige, bei entsprechenden Ich erlautere die Grundziige des 2.3 Lernfahigkeit
Kundenanfragen, im Bereich des "Erbrechts" und beschreibe, wel- Erfolgreiches Beraten und
"Erbrechts" verschiedene Losun- che Bedeutung diese im Rahmen Verhandel
gen mit den Vor- und Nachteilen meiner Tatigkeit im Betrieb haben. s
auf. Ich zeige begriindet auf, wel-
ches Angebot dem Kundenbediirfnis
am besten entspricht. Die zugehéri-
gen Kanzleiarbeiten fiihre ich fallbe-
zogen korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O - 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & [ESlgfllr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.85.1 Gesetzliche Erben K3 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ] ] )
(TF) Ich bin in der Lage, anhand von - kann alle Kategorien gesetzlicher o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
23] konkreten vorgegebenen Beispielen Erben aufzéhlen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
die gesetzlichen Erben und deren - kann die gesetzlichen Erben und o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Erbquoten zu nennen. deren Erbquoten nennen o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
- kann erklaren, wann der Staat o Ziel gut erreicht
gesetzlicher Erbe ist Datum: Vis:
1.1.8.5.2 Parentelensystem K3 Teilkriterien fur ALS ] ) ) ) ) )
(TF) Ich kann anhand einer konkreten - kann das Parentelensystem o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) vorgegebenen Situation das Paren- selbstandig aufzeichnen o ich brauche Anleitung Datum: _ Vis:
telensystem aufzeichnen. - schildert das Prinzip des Aus- o ich fiihle mich sicher 0 Ziel knapp erreicht
schlusses der entfernteren Pa- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
rentel o Ziel gut erreicht
- kann anhand von Beispielen das Datum: Vis:
Parentelensystem erlautern
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O - 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriahr Welche Resultate habe ich erzielt?
: ] Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.5.3 Erbanspruch des Ehegatten K2 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ] ] )
(TF) Ich kann das gesetzliche Erbrecht - kann den Erbanspruch des iiber- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) inkl. der Nutzniessung des (iberle- lebenden Ehegatten neben o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
benden Ehegatten in eigenen Wor- = Nachkommen des Verstorbe- o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
ten erklaren nen nennen o ich beherrsche es Datum: Vis:
- kann den Erbanspruch des {iber- o Ziel gut erreicht
lebenden Ehegatten neben Datum: Vis:
= Eltern des Verstorbenen
= Geschwister des Verstorbenen
= keinen Verwandten des Ver-
storbenen
nennen
- kann den Anwendungsfall der
Nutzniessung nach Art. 473 erkla-
ren und erledigt die Arbeiten in
der vorgegebenen Zeit
1.1.8.5.4 Pflichtteil K2 Teilkriterien fur ALS ] ) ) ) ) )
(TF) Ich kann das Pflichtteilsrecht in - kann das Pflichtteilsrecht erklaren o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) eigenen Worten erklaren. - kann die pflichtteilsgeschiitzten o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Erben benennen o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
- kann anhand eines selbstgewahl- o ich beherrsche es Datum: Vis:
ten Beispiels einen Pflichtteil be- o Ziel gut erreicht
tragsmassig berechnen und be- Datum: Vis:
rlicksichtigt dabei den korrekten
Wert der Erbschaftssachen
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung

O - 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:

® =2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?

= < Lehrjanr Wo lagen die Schwierigkeiten/

© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?

1.1.8.5.5 Verfugungsfreie Quote K2 Teilkriterien fur ALS _ _ _ _ _ _

(TF) Ich kann den Begriff ,verfiigungs- - zeigt den Unterschied zwischen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht

Y3 freie Quote* in eigenen Worten verflgungsfreier Quote und o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
erklaren. Pflichtteil o !ch flihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_

- berechnet die verfligungsfreie o ich beherrsche es Datum: . Vis:
Quote anhand eines selbstge- o Ziel gut erreicht .
wéhlten Beispiels selbstandig Datum: Vis:

- erklart die Konsequenzen der
verfugungsfreien Quote

1.1.8.5.6 Verfugungsfreie Quote K3 Teilkriterien fur ALS
(TF) Ich kann die Grésse der verfiigungs- - kann die verfiigungsfreie Quote o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) freien Quote im Einzelfall richtig im Einzelfall richtig berechnen o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
bestimmen. - kann die verfiigungsfreie Quote in o ich fiihle mich sicher 0 Ziel knapp erreicht
komplizierten Féllen lberpriifen o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:

- erlautert das Verhaltnis der verfi- o Ziel gut erreicht '
gungsfreien Quote und der Verfi- Datum: Vis:
gungen von Todes wegen richtig

1.1.8.5.7 Verfigungen von K1 Teilkriterien fur ALS _ _ _ _ _ _
(TF) Todes wegen - kann die Arten der Verfligungen u] !ch bin total unspher o Ziel noc.:h nicht erre_|c.ht
(2Y3) Ich kann die Arten der Verfiigungen von Todes wegen nennen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
von Todes wegen nennen. - nennt die Unterschiede zwischen o !ch flihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
den verschiedenen Verfliigungen o ich beherrsche es IZ_)atum: _ Vis:
von Todes wegen o Ziel gut erreicht

- erklart, welche Verfuigungen von Datum: Vis:
Todes wegen in welchen Regis-
tern gefiihrt werden
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O - 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lohriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & Uyl Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.5.8 Verfugungen von Todes we- K2 Teilkriterien fur ALS
(TF) gen - erfasst die Kundenbediirfnisse o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
(2Y3) Ich kann auf Grund von konkreten richtig - iCh prauchg Anlgitung Datum: . VS
Kundenanfragen beurteilen, welche - analysiert den Zweck und die u} !ch fUhle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
Verfiigung von Todes wegen anzu- Rechtsfolgen der in Frage kom- o ich beherrsche es Datum: . Vis:
wenden ist. Ich wage Zweck und menden Verfiigungen richtig o ZBA G e
Rechtsfolgen der in Frage kom- - konkrete Entscheidung kann Datum: Vis:
menden Verfiigungen gegeneinan- a_nhand von mindes__tens zwei Ge-
der ab. Meine Entscheidung kann sichtspunkten begriindet werden
ich anhand von mindestens 2 Ge-
sichtspunkten begriinden.
1.1.8.5.9 (TF) - siehe 1.1.8.5.9 (A) nur Amtsnotariat
1.1.8.5.10 Ungultigkeit einer Verfugung K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) von Todes wegen - erkennt und erlautert die Anwen- u] !ch bin total unspher o Ziel noch nicht errglcht
[2Y3) Ich kann mit eigenen Worten erkla- dungen der Ungliltigkeitsfalle ei- 0I[E1) DELETD MBI DEITE s
ren, unter welchen Umsténden eine ner Verfligung von Todes wegen o !ch flihle mich sicher o Ziel knapp errelcht'
Verfiigung von Todes wegen fir - nennt das prozessuale Durchset- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
ungiiltig erklart werden kann. zungsmittel sowie die entspre- s AU et
chenden Voraussetzungen und Datum: Vis:
Fristen
- kann die Wirkungen der Ungliltig-
keit einer Verfligung von Todes
wegen selbstandig erlautern
1.1.8.5.11 Herabsetzung der Verfiigung K2 Teilkriterien fur ALS
(TF) von Todes wegen - benennt mégliche Herabset- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
(213} Ich kann mit eigenen Worten erkla- zungsgriinde einer Verfiigung von o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
ren, worum es bei der Herabsetzung Todes wegen o !ch flihle mich sicher o Ziel knapp erre|cht'
einer Verfiigung von Todes wegen - erklart Zusammenspiel zwischen o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
geht. Herabsetzung und Ausgleichung o Ziel gut erreicht
- z&hlt Voraussetzungen und Fris- Datum: Vis:
ten der Herabsetzungsklage auf
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O - 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehrjahr Welche Res_ultate h_ab_e |ch erzielt?
: Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.5.12 Wirkungen des Erbganges K3 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ] ] ]
(TF) Ich kann die Wirkungen des Erb- - beschreibt Wirkungen des Erb- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) ganges und die Méglichkeiten der ganges o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Erben bei unsicherer Vermdgensla- - kann Mdglichkeiten der Erben bei o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
ge des Nachlasses anhand einer unsicherer Vermogenslage des o ich beherrsche es Datum: Vis:
konkreten Kundenanfrage mit eige- Nachlasses selbstandig erliutern o Ziel gut erreicht
nen Worten erklaren. - stellt Fristen und Verfahren der Datum: Vis:
Ausschlagung dar
1.1.8.5.13 Nachlasssicherung K3 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann anhand einer konkreten - zeichnet Arten der Sicherungs- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) Kundenanfrage mégliche Nachlass- massregeln auf o ich brauche Anleitung Datum: _ Vis:
Sicherungsmassregeln aufzahlen - kann Vor- und Nachteile dieser o ich fiihle mich sicher 0 Ziel knapp erreicht
und mit eigenen Worten erklaren, Sicherungsmassregeln aufzahlen o ich beherrsche es Datum: Vis:
wem diese zustehen. und mit eigenen Worten erkléren o Ziel gut erreicht
- nennt Zustandigkeit und Verfah- Datum: Vis:
ren der Sicherungsmassregeln
1.1.8.5.14 Erbteilung K1 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann die Formvorschriften beim - benennt Formvorschriften fiir o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) Abschluss von Erbteilungsvertrégen Erbteilungsvertrage o ich brauche Anleitung Datum: _ Vis:
nennen. - zahlt Voraussetzungen fiir Erbtei- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
lungsvertrage mit Grundstiicken o ich beherrsche es Datum: Vis:
auf o Ziel gut erreicht
- kann verschiedene Abrech- Datum: Vis:
nungsmoglichkeiten unter den
Erben benennen und aufzeigen
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O =1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® =2 Lehriahr Welche Resultate habe ich erzielt?
: ] Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.5.15 Testamentsentwurf K3 Teilkriterien fur ALS . . ) ) . .
(TF) Ich bin in der Lage, einen einfachen - benennt mégliche Arten von o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
1Y) Testamentsentwurf aufzusetzen. Testamenten o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:

- erstellt selbstandig einen Testa- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
mentsentwurf o ich beherrsche es Datum: Vis:

- erfasst richtig das Bedurfnis von o Ziel gut erreicht
Testamentsinhalten Datum: Vis:

1.1.8.5.16 Testamentsentwurf K1 Teilkriterien fur ALS . . ) ) . .
(TF) Ich kann die mit einem einfacheren - zeigt Konsequenzen von Testa- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
Y3 Testamentsentwurf verbundenen mentsformulierungen anhand von o ich brauche Anleitung Datum: Vst
konkreten Auswirkungen fiir die Beispielen auf o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Erben nennen. - nennt Mdglichkeiten der Teilungs- o ich beherrsche es Datum: Vis:
regeln und deren Konsequenzen o Ziel gut erreicht

- benennt Verbindungen zum Recht Datum: Vis:
der beruflichen Vorsorge sowie
den Vorsorgeformen 3a/3b

1.1.8.5.17 Erbvertrag K3 Teilkriterien fur ALS . . ) ) . .
(TF) Ich bin in der Lage, einen einfache- - beschreibt verschiedene Arten o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
© ren Erbvertrag aufzusetzen. von Erbvertragen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:

- erstellt selbstandig einfachere o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Erbvertrage o ich beherrsche es Datum: Vis:

- erfasst selbstandig Bedirfnisse o Ziel gut erreicht _
von Vertragsparteien und setzt Datum: Vis:
diese zweckmassig in einen Ent-
wurf um
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O - 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriahr Welche Resultate habe ich erzielt?
: ] Wo lagen die Schwierigkeiten/
© =3. Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.5.18 Erbvertrag K1 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ] ] ]
(TF) Ich kann die mit einem einfacheren - erlautert Konsequenzen eines o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
© Erbvertrag verbundenen konkreten einfacheren Erbvertrages fiir die o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Auswirkungen fiir die Erben nennen. Erben und Verméachtnisnehmer o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
- erlautert Teilungsregeln und o ich beherrsche es Datum: . Vis:
deren Konsequenzen o Ziel gut erreicht
- benennt Vor- und Nachteile der Datum: Vis:
verschiedenen Erbvertragsarten
1.1.8.5.19 Verfugungen von K2 Teilkriterien fur ALS
(TF) Todes wegen - nennt die Unterschiede zwischen m] !ch bin total unsiqher o Ziel noch nicht errejcht
(2Y3) Ich kann die Unterschiede zwischen den verschiedenen Verfligungen 51112) TELE D (A1) OELVIIE B
Testament und Erbvertrag sowie von Todes wegen o !ch flihle mich sicher o Ziel kne.\pp errelcht_ .
den wesentlichen Inhalt in eigenen - nennt die méglichen Inhalte el RIDCD Datum: ~  Vis:
Worten erklaren. - nennt die Formvorschriften und o Ziel gut erreicht
die Grundsatze betreffend Giiltig- Datum: Vis:
keit beim Vorhandensein mehrer
Verfiigungen von Todes wegen
1.1.8.5.20 Verfugungsarten K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann die einzelnen Verfligungs- - kann den Unterschied zwischen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
23] arten aufzéhlen und erklaren. Erbeinsetzung und Vermachtnis o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
erklaren o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
- kann die Begriffe Vor- und Nach- o ich beherrsche es Datum: Vis:
erbeneinsetzung bzw. Vor- und o Ziel gut erreicht
Nachvermachtnis sowie Teilungs- Datum: Vis:
bestimmungen und Willensvoll-
strecker erklaren
- kann die Begriffe Auflagen, Bedin-
gungen und Erbverzicht erklaren
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & Uyl Wo lagen die Schwierigkeiten/
O -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.5.21 Teilungs- und Ausglei- K2 Teilkriterien fur ALS
(TF) chungsregeln - erklart Voraussetzungen der o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
(2Y3) Ich kann das Wesen der Erbenge- Bildung und Aufldsung von Er- 0 G S E Al g DL il
meinschaft, die grundlegenden bengemeinschaften o !ch flihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
Teilungsregeln sowie die Behand- - erlautert Teilungsregeln anhand =1 EEER D ES Datum: ~  Vis:
lung von ausgleichungspflichtigen von Beispielen 0 Zlel gut erreicht
Vorempfangen ohne Hilfsmittel - erfasst selbstandig ausglei- Datum: Vis:
beschreiben. chungspflichtige Vorempfénge
und zeigt deren Konsequenzen
auf
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. Teilkriterien fur ALS / Leistungsziel UK Tax. Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.6 Dienstleistungen/ Problem- K3 Dienstleistungen/ Problem- K2 2.1l 3.1
(LZ) steIIL_mgen des Notariates im steIIL_mgen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich des "Gesellschafts- Bereich des "Gesellschafts- .
" " sches Arbeiten 35
rechts rechts
2.3 Lernfahigkeit
Ich erklare die Grundziige des Ich erlautere die Grundziige des Erfolgreiches Beraten und
"Gesellschaftsrechts" und erlaute- "Gesellschaftsrechts" und be- Verhandel
re, welche Bedingungen erfillt sein schreibe, welche Bedeutung diese Snance
mussen, um die gewlinschten im Rahmen meiner Tatigkeit im
Rechtsgeschéafte abzuschliessen. Betrieb haben.
Die zugehérigen Kanzleiarbeiten
fuhre ich fallbezogen korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien far ALS / Reflexion (,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® =2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & (Ll Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.6.1 Vereine, Stiftungen, Handels- | K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) gesellschaften und Genos- - kann verschiede Arten und Griin- o :EE Elrr;lﬁf; uAr:I'Ieﬁ?uer:g o ZE;ZItSrCT)\Ch nicht er(ﬁfht
dungsvoraussetzungen von Ver- o : :
senschaften R fi : ; : ;
0086 I karn die Unterschiede der einen, Stiftungen, Handelsgesell- m] !ch fuhle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
einschizgigen Bestimmunaen fiir schaften und Genossenschaften o ich beherrsche es D_atum: ] Vis:
Vereine gr?d Stiftungen (ZgGB) sowie aufzdhlen und erklaren 0 Ziel gut erreicht ;
die verschiedenen Elandels esell- I GG RO R EGET G Datum: Vis:
schaften und die Genossen%chaft verschiedenen Gesellschaftsfor-
- = .- men erklaren
g{glellgger anschaulich gegentiber - kann die Vor- und Nachteile der
' verschiedenen Formen formulie-
ren
1.1.8.6.2 Verflugungsrecht K1 Teilkriterien fur ALS i ) ) ) ) )
(TF) Ich kann die Regeln des Verfii- - nennt die Unterschiede zwischen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
23] gungsrechtes fiir juristische Perso- Vertretereigenschaft und Vertre- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
nen nennen. tungsbefugnis o !CR Luhr:e mlcrr: sicher o ZI:;eltknapp erre|cr{}'

- kann erklaren, wie die Informatio- EHCNIVENETISCNEIES) Jaium: I
nen zu beschaffen sind zur Abkla- o Ziel gut erreicht
rung einer Verfligungsberechti- Datum: Vis:
gung

- kann die Einschrankungen fir
Prokuristen und Handlungsbevoll-
machtigte korrekt erklaren
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O - 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriahr Welche Resultate habe ich erzielt?
: ] Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.6.3 Urkunden ,,Aktiengesell- K3 Teilkriterien fur ALS
(TF) schaft - kann die Rechtsgrundlagen fiir m] !ch bin total unsigher o Ziel noch nicht errejcht
(3) Ich kann den wesentlichen Inhalt Urkunden der Aktiengesellschaft - !Ch b"rauchg Anlgltung Datum: . VS
der Urkunden im Zusammenhang (OR, Fusionsgesetz) aufzeichnen o !ch flihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
mit Aktiengesellschaften aufzahlen - erfasst und analysiert die Bedurf- 9 G PENETEERE G DEWTE
fur die folgenden konkreten Ge- nisse bei verschiedenen Ge- ciZieligubierzichi )
schiftsflle: schaftsfallen selbstandig Datum: Vis:
- erstellt selbstandig Entwiirfe fir
. Griindungen (Bar- und Bargrindungen, Kapitalerhdhun-
Sacheinlagen) gen und Statutenanderungen
e ordentliche Kapitalerhé-
hungen
. Feststellungsbeschlisse
Kapitalerh6hungen
e Liquidationen
. Fusionen
e  Statutenanderungen
1.1.8.6.4 Urkunden ,,Gesellschaft mit K3 Teilkriterien fur ALS ] ) ) ) ) )
(TF) beschrankter Haftung* - kann die wesentlichsten Arten von o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
(3) Ich kann den wesentlichen Inhalt GmbH-Urkunden aufzahlen 212 e ) T T DAt e
der Urkunden im Zusammenhang - kann die wesentlichsten Inhalte o !ch flihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
mit Gesellschaften mit beschréankter von GmbH-Urkunden erlautern 518N BAEMEETS E5 DEUNTEE T
Haftung (GmbH) aufzahlen fiir die - erstellt selbstandig Entwiirfe von o Ziel gut. erreicht _
folgenden konkreten Geschaftsfalle: GmbH-Griindungen, Kapitalerhd- Datum: Vis:
hungen sowie Statutenanderun-
e  Griindungen (Bar- und gen
Sacheinlagen)
e Liquidation
. Statutendnderungen
e  Kapitalerhéhungen
1.1.8.6.5 Handelsregister K1 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann Sinn und Zweck des Han- - kann Sinn und Zweck des Han- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 delsregisters und dessen Inhalt delsregisters beschreiben o ich brauche Anleitung Datum: _ Vis:
nennen. - kann die Eintragungsvorausset- o ich fuihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
zungen sowie die Konsequenzen o ich beherrsche es Datum: Vis:
der HR-Eintragung nennen o Ziel gut erreicht '
- nennt Informationsmittel aus- Datum: Vis:
serhalb des Handelsregisters zum
Handelsregister
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fur ALS / Leistungsziel UK Tax. Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.7 Dienstleistungen/ Problem- K6 Dienstleistungen/ Problem- K2 21 3.1
(L2) stelll_mgen des Notariates im stelll_Jngen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich des "Vertragsrechts" Bereich des "Vertragsrechts" .
sches Arbeiten 8IS
Ich zeige bei entsprechende Kun- Ich erlautere die Grundziige des 2.3 Lernfahigkeit
denanfragen im Bereich des "Ver- "Vertragsrechts" und zeige auf, Eraleraidies Bersien und
tragsrechts" verschiedene Losun- welche Bedeutung diese im Rah- 9
gen mit den Vor- und Nachteilen men meiner Tatigkeit im Betrieb Verhandeln
auf. Ich zeige begriindet auf, wel- haben.
ches Angebot dem Kundenbediirfnis
am besten entspricht. Die zugehori-
gen Kanzleiarbeiten fihre ich fallbe-
zogen korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lohriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & Uyl Wo lagen die Schwierigkeiten/
O -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.7.1 Rechtsgeschéaft, Vertrag K1 Teilkriterien fur ALS ] ) ) ) ) )
(TF) Ich kann die Begriffe ,Rechtsge- - definiert die Begriffe Rechtsge- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
006 schaft* und ,Vertrag* korrekt definie- schaft, Willenserklarung und Ver- o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
ren. trag o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
- erklart den Unterschied zwischen o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
im Gesetz geregelten Kontrakten o Ziel gut erreicht
und Innominatkontrakten Datum: Vis:
- kann formbedurftige Geschafte
benennen
1.1.8.7.2 Vertragsarten K2 Teilkriterien fur ALS ] ) ) ) ) )
(TF) Ich kann die im OR geregelten - kann mindestens sieben im Ge- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) Vertragsarten aufzahlen und die setz geregelte Vertragsarten nen- o ich brauche Anleitung Datum: _ Vis:
wesentlichen Punkte, welche fiir alle nen o ich fiihle mich sicher 0 Ziel knapp erreicht
Vertragsarten gelten, mit eigenen - erklart von sieben Vertragsarten o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
Worten erklaren. die wesentlichsten Hauptpunkte o Ziel gut erreicht
des Vertrages Datum: Vis:
- kann anhand konkreter Falle
einen Vertrag richtig zuordnen
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung

O - 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:

® -2 Lehriahr Welche Resultate habe ich erzielt?

: ] Wo lagen die Schwierigkeiten/

© =3. Lehrjahr was will ich verbessern?

1.1.8.7.3 Abschluss des Vertrages K3 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ] ] )

(TF) Ich kann bei konkreten Kundenan- - interpretiert die Unterschiede o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht

) fragen die Voraussetzungen erlu- zwischen Konsens, Dissens und o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
tern, welche gegeben sein miissen, anfechtbaren Vertragen o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
damit ein Vertrag gultig zustande - analysiert die Wirkungen dieser o ich beherrsche es patum: ) Vis:
kommt. Erscheinungen (Konsens, Dis- o Ziel gut erreicht

sens und anfechtbaren Vertragen) Datum: Vis:

- gibt die wesentlichsten Formvor-
schriften wieder

1.1.8.7.4 Erfullung des Vertrages K3 Teilkriterien fur ALS ] ) ) ) ) )

(TF) Ich kann bei konkreten Kundenan- - zeigt den Unterschied zwischen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht

2Y3) fragen die Voraussetzungen zur Schlecht- und Nichterfiillung auf o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
richtigen Vertragserfiillung und die - kann die Begriffe Mahntag, Ver- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Rechtsfolgen bei Schlecht- und zug, Verfalltag und Fixgeschaft o ich beherrsche es patum: ) Vis:
Nichterfiillung von Mahn-, Verfall- selbststandig erkldren o Ziel gut erreicht
tags- und Fixgeschaften mit eigenen - beschreibt Sicherungsmittel flr Datum: Vis:
Worten erklaren. die Erflllung des Vertrages

1.1.8.7.5 Vertragformen K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )

(TF) Ich kann die verschiedenen Ver- - zahlt die verschiedenen Formen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht

23] tragsformen korrekt aufzahlen und von Vertragen auf o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
diese mit eigenen Worten erkléren. - erlautert Konsequenzen der o ich fihle mich sicher 0 Ziel knapp erreicht

Verletzung von Formvorschriften o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:

- kann anhand konkreter Beispiele o Ziel gut erreicht
die Zulassigkeit von Vertragsin- Datum: Vis:
halten und deren Form analysie-
ren

1.1.8.7.6 Vertragformen K6 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ] ] ]

(TF) Ich kann auf Grund von konkreten - beurteilt mdgliche Vertragsart und o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht

2Y3) Kundenanfragen beurteilen, welche Vertragsform bei konkreten Inte- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Vertragsart und Vertragsform anzu- ressenlagen o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
wenden ist. Ich wage Zweck und - analysiert Zweck und Rechtsfol- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
Rechtsfolgen der in Frage kommen- gen o Ziel gut erreicht
den Vertragsformen gegeneinander - begriindet das gewahlte Resultat Datum: Vis:
ab. Meine Entscheidung kann ich anhand von mindestens zwei Ge-
anhand von mindestens 2 Gesichts- sichtspunkten
punkten begriinden.
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LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. Teilkriterien fur ALS / Leistungsziel UK Tax. Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.8 Dienstleistungen/ Problem- K3 Dienstleistungen/ Problem- K2 2.1l 3.1
(LZ) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich "weitere Geschafte Bereich "weitere Geschafte sches Arbeiten 35
der nichtstreitigen Gerichts- der nichtstreitigen Gerichts- o
barkeit" barkeit" 2.3 Lernfahigkeit
Erfolgreiches Beraten und
Ich erklare die Grundziige der "wei- Ich erlautere die Grundzlige der Verhandeln
teren Geschafte der nichtstreiti- "weiteren Geschéfte der nicht-
gen Gerichtsbarkeit" und erlaute- streitigen Gerichtsbarkeit" und
re, welche Bedingungen erfiillt sein beschreibe, welche Bedeutung
mussen, um die gewinschten diese im Rahmen meiner Tatigkeit
Rechtsgeschafte abzuschliessen. im Betrieb haben.
Die zugehorigen Kanzleiarbeiten
fuihre ich fallbezogen korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W*“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O - 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
) Welche Resultate habe ich erzielt?
® =2 Lehrjah
= & [ESlgfllr Wo lagen die Schwierigkeiten/
O -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.8.1 Erbrechtliche Geschafte auf K3 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ] ] )
(TF) Ersuchen von Privatpersonen - kann die Aufbewahrungsarten von m] !ch bin total unspher o Ziel noch nicht errglcht
006 Ich kann anhand von konkreten Verflgungen von Todes wegen 0 ich brauche Anleitung Datum: s
Kundenanfragen beschreiben, erlautern u] !ch fiihle mich sicher o Ziel knapp erre|cht_
welche Dienstleistungen das Notari- - beschreibt die Zusténdigkeiten fiir DEDBREsE s Ee Deimge
at im Zusammenhang mit der Auf- die Aufbewahrung o Ziel gut erreicht
bewahrung von Verfigungen von - kann die Kostenfolge mit eigenen Datum: Vis:
Todes wegen bietet und die Kosten- Worten erklaren
folge fir den Kunden mit eigenen
Worten erlautern.
1.1.8.8.2 (TF) - siehe 1.1.8.8.2 (A) nur Amtsnotariat
1.1.8.8.3 Aufnahme von Wechsel- K2
ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
(TF) protesten o : _
) Ich kann mit eigenen Worten erklé- o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
e, e G AURRETT IS Vo WEeTe o ich fUhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
selprotesten nétig ist und die Fristen 0 ich beherrsche es ZD_aItumt: icht U
fur die Aufnahme der Protest- = El)etgu .errelc Vis:
urkunden nennen. atum: Is:
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LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. Teilkriterien fur ALS / Leistungsziel UK Tax. Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.9 Dienstleistungen/ Problem- K3 Dienstleistungen/ Problem- K2 2.1l 3.1
(LZ) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich des "Sachenrechts" Bereich "Sachenrecht" .
sches Arbeiten 35
Ich erklare die Grundziige der " Sa- Ich erlautere die Grundziige des 2.3 Lernfahigkeit
chenrechts" und erlautere, welche "Sachenrechts" und beschreibe ;
’ ’ Erfolgreiches Beraten und
Bedingungen erfiillt sein mussen, welche Bedeutung diese im Rah- &
um die gewiinschten Rechtsge- men meiner Tétigkeit im Betrieb Verhandeln
schafte abzuschliessen. Die zuge- haben.
hérigen Kanzleiarbeiten fiihre ich
fallbezogen korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lohriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & Uyl Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.9.1 Sachenrecht K2 Teilkriterien fur ALS ] ) ) ) ) )
(TF) Ich kann einem Kunden mit eigenen - kann erklaren, welche Hauptinhal- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) Worten erklaren, was das Sachen- te das Sachenrecht des ZGB ent- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
recht regelt und was Sachen im halt o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Rechtssinne sind. - nennt den grundsatzlichen Aufbau o ich beherrsche es Datum: Vis:
des ZGB (Teil Sachenrecht) o Ziel gut erreicht
- erlautert anhand von Beispielen, Datum: Vis:
welche Materien Sachen im
Rechtssinne sind
1.1.8.9.2 (TF) - siehe 1.1.8.9.2 (A) nur Amtsnotariat
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LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. Teilkriterien fur ALS / Leistungsziel UK Tax. Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.10 Dienstleistungen/ Problem- K3 Dienstleistungen/ Problem- K2 2.1l 3.1
(LZ) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich "dingliche Rechte" Bereich "dingliche Rechte" .
sches Arbeiten 35
Ich erklare die Grundzlige der Ich erlautere die Grundzlige der 2.3 Lernfahigkeit
"dinglichen Rechte" und erlautere, "dinglichen Rechte" und zeige auf, B reicnes B d
welche Bedingungen erfllt sein welche Bedeutung diese im Rah- igreicnes Beraten un
miissen, um die gewiinschten men meiner Tatigkeit im Betrieb Verhandeln
Rechtsgeschéafte abzuschliessen. haben.
Die zugehérigen Kanzleiarbeiten
fuhre ich fallbezogen korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lohriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & Uyl Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.10.1 Dingliche Rechte K3 Teilkriterien fur ALS ] ) ) ) ) )
(TF) Ich kann den Unterschied zwischen - kann den Unterschied zwischen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) Vollherrschafts- und Teilherrschafts- Eigentum und beschrénkten ding- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
rechten erkldren und entsprechende lichen Rechten erklaren o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Beispiele richtig zuordnen. - ordnet anhand von Bed(irfnissen o ich beherrsche es Datum: Vis:
bei konkreten Kundenanfragen o Ziel gut erreicht
und anhand von Beispielen richtig Datum: Vis:
zu
- schildert die Konsequenzen fir
die Praxis anhand von Beispielen
1.1.8.10.2 Entstehung von dinglichen K3 Teilkriterien fur ALS
(TF) Rechten - beschreibt die Entstehung von o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
(2] Bei konkreten Kundenanfragen dinglichen Rechten 212 ) T T Datum: _ Vis:
kann ich mit eigenen Worten erklé- - ordnet Arten von dinglichen Rech- o !ch fihle mich sicher o Ziel knapp errelcht.
ren, wann dingliche Rechte entste- ten richtig zu o 81 SEEIHEND €5 DEWIGS VS
e - beschreibt Konsequenzen der o Ziel gut erreicht
Zuordnung Datum: Vis:
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O - 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriahr Welche Res_ultate h_ab_e |ch erzielt?
: ] Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.10.3 Eigentum K2 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ] ] ]
(TF) Ich kann Inhalt und Umfang des - zahlt mégliche Inhalte des Eigen- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) Eigentums verstéandlich definieren. tums (Fahrnis, Grundeigentums- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
arten) auf o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
- definiert vertikale und horizontale o ich beherrsche es Datum: Vis:
Abgrenzung des Eigentums o Ziel gut erreicht
- kann wesentliche Inhalte des Datum: Vis:
Eigentums umschreiben
1.1.8.10.4 (TF) - siehe 1.1.8.10.4 (A) nur Amtsnotariat
1.1.8.10.5 Eigentumsformen K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann Inhalt, Unterschiede und - kann alle Eigentumsformen erlu- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) Erscheinungsformen des Eigentums tern o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
korrekt aufzeigen und mit eigenen - kann die Unterschiede zwischen o ich fuhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Worten erlautern. Miteigentum und Gesamteigen- o ich beherrsche es Datum: Vis:
tum erlautern o Ziel gut erreicht
- kann alle Formen des Gesamtei- Datum: Vis:
gentums erlautern
1.1.8.10.6 Eigentumserwerbsarten K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann die wichtigsten Arten des - kann mindestens 6 Arten des o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) Eigentumserwerbs inkl. ausserbuch- Eigentumserwerbs inkl. ausser- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
liche Eigentumsiibergénge mit buchliche Eigentumsiibergange o ich fihle mich sicher 0 Ziel knapp erreicht
eigenen Worten erlautern. benennen o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
- kann die vertraglichen Eigentums- o Ziel gut erreicht
iibergange erlautern Datum: Vis:
- kann die ausserbuchlichen Eigen-
tumsiibergange erlautern
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O =1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® =2 Lehriahr Welche Res_ultate h_ab_e |ch erzielt?
: ] Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.10.7 Gesetzliche Eigentums- K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) . . .
(TF) beschrankungen - erklart gesetzliche Vorkaufsrechte u] !ch bin total unspher o Ziel noch nicht errglcht
(2] Ich kann die Grundziige der folgen- und deren Bedeutung o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
den Bestimmungen mit eigenen - zeigt anhand von Beispielen, o !ch flihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
Worten erlautern: inwiefern Verfiigungsbeschran- o ich beherrsche es Datum: . Vis:
e  gesetzliche Vorkaufs- kungen bei Familienwohnungen o Ziel gut erreicht .
rechte bestehen Datum: Vis:
o Verfiigung iiber Familien- - kann das Bundesgesetz liber den
wohnung Erwerb von Grundstticken durch
e biuerliches Bodenrecht Auslllé'\nder anhand von Beispielen
. Sreih aluieh AvEERGES erklaren und anwenden.
1.1.8.10.8 Handanderungsvertrage K3 Teilkriterien fur ALS ) ) ) . . .
(TF) Ich kann den wesentlichen Inhalt - kann die verschiedenen Handan- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
[2) von derungsarten aufzahlen und im o !ch b"rauche_, Anl_eltung D_atum: _ Vis:
e  Kaufvertrag einzelnen erlautern u] !Ch flihle mich sicher o Ziel knapp erre|cht_
e  Schenkungsvertrag - erarbeitet selbstandig Entwiirfe o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
e  Erbvorempfang (echte eines Kauf- oder Schenkungsver- o Ziel gut erreicht _
Abtretung) trages Datum: Vis:
aufzéhlen und erldutern sowie den - erlautert Inhalt von Erbvor-
Entwurf eines Kauf- oder Schen- empfangsvertragen (sog. echte
kungsvertrages erarbeiten. Abtretung)
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LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. Teilkriterien fur ALS / Leistungsziel UK Tax. Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.11 Dienstleistungen/ Problem- K4 Dienstleistungen/ Problem- K2 2.1l 3.1
(LZ) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich "Grundeigentum" Bereich "Grundeigentum" sches Arbsiten 35
Ich analysiere die jeweiligen Prob- Ich erléutere die Grundziige des 2.3 Lenfahigkeit
lemstellungen im Themengebiet "Grundeigentums" und zeige auf, Erfolgreiches Beraten und
Grundeigentum” situationsge- welche Bedeutung diese im Rah- Verhandel
recht. Einfachere Fragen beantwor- men meiner Tétigkeit im Betrieb erhandein
te ich selbststandig, komplexere haben.
Sachverhalte nach Rickfrage beim
Spezialisten. Ich bearbeite die
damit verbunden Kanzleiarbeiten
fallbezogen korrekt.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lohriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & Uyl Wo lagen die Schwierigkeiten/
© =3. Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.11.1 Grundstucke K2 Teilkriterien fur ALS ] ) ) ) ) )
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- - erklart Unterarten und Gegen- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 ren, was Grundstiicke im Sinne des stande des Grundeigentums o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Gesetzes sind. - erklart deren Voraussetzungen o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
(auch nach der Grundbuchver- o ich beherrsche es Datum: Vis:
ordnung) o Ziel gut erreicht .
- kann Konsequenzen des Akzes- Datum: Vis:
sions- oder Bestandteilsprinzips
erklaren
1.1.8.11.2 Grundbuchausziige K1 Teilkriterien fur ALS i ) ) ) ) )
(TF) Ich kann Grundbuchausziige voll- - kann mindestens vier Rubriken o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 standig erlautern und korrekt in die des Grundbuchauszuges korrekt o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Vertrage ubertragen. interpretieren o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
- kann korrekt Grundbuchausziige o ich beherrsche es ZD'aItumt: ot Vis:
bestellen o Ziel gut erreicl
- Ubertragt Grundbuchausztige Datum: Vis:
korrekt in Vertragsentwiirfe
1.1.8.11.3 Grundbuchanmeldung K5 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ] ] ]
(TF) Ich kann, gestiitzt auf eine Urkunde, - analysiert und erklart Funktion o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
00 Grundbuchanmeldungen selbst- und Ablauf von GB-Anmeldungen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
standig erstellen. - ermittelt Bediirfnisse fiir die ein- o !CE Luhhle m'CE sicher o ZDleltknaPp errelcf{}_
zelnen Eintragungskategorien o ich benerrsche es LI Is:
(Eigentum, Verkauferpfandrecht, o ZDleltht erreicht vi
usw.) atum: is:
- erarbeitet selbststandig Grund-
buchanmeldungen
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TE Nr.

O =1.Lehrjahr
® =2 Lehrjahr
© = 3. Lehrjahr

Teilfahigkeiten (TF)

Tax.

Teilkriterien fur ALS /
Tipps & Tricks

Reflexion (,,W“-Fragen):
Welche Arbeiten habe ich gemacht?
Welche Resultate habe ich erzielt?
Wo lagen die Schwierigkeiten/

was will ich verbessern?

Datum

Selbst-

beurteilung:

Beurteilung
Berufsbildner/in:

1.1.8.11.4 (TF)

- siehe 1.1.8.11.4 (A)

nur Amtsnotariat

1.1.8.11.5 (TF)

- siehe 1.1.8.11.5 (A)

nur Amtsnotariat
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LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. Teilkriterien fur ALS / Leistungsziel UK Tax. Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.12 Dienstleistungen/ Problem- K5 Dienstleistungen/ Problem- K2
21 31
(LZ) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich "beschrankte dingli- Bereich "beschrankte dingli- sches Arbsiten 35
che Rechte" che Rechte" ;
2.3 Lernfahigkeit
Ich analysiere die jeweiligen Prob- Ich erlautere die Grundzlige der Erfolgreiches Beraten und
lemstellungen im Themengebiet "beschrankten dinglichen Rech- Verhandel
"beschrénkte dingliche Rechte" te" und zeige auf, welche Bedeu- s
situationsgerecht. Einfachere Fra- tung diese im Rahmen meiner
gen beantworte ich selbstandig, Tatigkeit im Betrieb haben.
komplexere Sachverhalte nach
Rickfrage beim Spezialisten. Die
damit verbunden Kanzleiarbeiten
fuhre ich fallbezogen korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lohriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & Uyl Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.12.1 Dienstbarkeiten K2 Teilkriterien fur ALS ] ) ) ) ) )
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- - erklart mit eigenen Worten die o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) ren, was eine Dienstbarkeit ist, was Dienstbarkeit o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Inhalt sein kann und welche Form - erklart den Inhalt einer Dienstbar- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
zur Errichtung beachtet werden keit o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
muss. - erklart die Form zur Errichtung o Ziel gut erreicht
einer Dienstbarkeit Datum: Vis:
1.1.8.12.2 Grunddienstbarkeiten K2 Teilkriterien fur ALS ] ) ) ) ] )
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- - erklart in eignen Worten die o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) ren, was eine Grunddienstbarkeit Grunddienstbarkeit o ich brauche Anleitung Datum: _ Vis:
ist, und welche Rechte nur als - benennt, welches Recht nur als o ich fiihle mich sicher 0 Ziel knapp erreicht
solche begriindet werden kénnen. Grunddienstbarkeit begriindet o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
werden kann o Ziel gut erreicht
- nennt die Gesetzesartikel, in de- Datum: Vis:
nen die Grunddienstbarkeit gere-
geltist
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O =1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® =2 Lehriahr Welche Resultate habe ich erzielt?
: ] Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.12.3 Personaldienstbarkeiten K2 Teilkriterien fur ALS . . ) ) ) .
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkl&- - erklart mit eigenen Worten die o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
Y3 ren, was eine Personaldienstbarkeit Personaldienstbarkeit o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
ist, was Inhalt sein kann und welche - erklart den Inhalt einer Personal- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Rechte nur als solche begriindet dienstbarkeit o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
werden kénnen. - benennt, welche Rechte nur als o Ziel gut erreicht
Personaldienstbarkeit begriindet Datum: Vis:
werden kénnen
1.1.8.12.4 Personaldienstbarkeiten K4 Teilkriterien fur ALS . . . ) . .
(TF) Ich analysiere Wohnrecht und Nutz- - leitet anhand einer konkreten o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) niessungsrecht anhand einer kon- Kundenanfrage die Grundsatze o ich brauche Anleitung Datum: | Vis:
kreten Kundenanfrage und identifi- des Wohn-, Nutzungs-, und des o ich fiihle mich sicher 0 Ziel knapp erreicht
ziere die prinzipiellen Unterschiede. Nutzniessungsrechtes ab o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
Ich erklare diese adressatengerecht - erkennt die grundsatzlichen Un- o Ziel gut erreicht '
in nachvollziehbarer Art und Weise. terschiede zwischen Wohn-, Nut- Datum: Vis:
zungs- und Nutzniessungsrecht
- Erklarungen erfolgen adressaten-
gerecht und in nachvollziehbarer
Art und Weise
1.1.8.12.5 Dienstbarkeitsvertrag K5 Teilkriterien fur ALS . . . . . .
(TF) Ich kann selbststandig Dienstbar- - erfasst selbststandig und vollstan- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
Y3 keitsvertrage dig Kundenbediirfnisse aufgrund o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
. besprechen einer Besprechung u] !Ch fUhle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
e erstellen - beantwortet Fragen der Parteien o ich beherrsche es Datum: Vis:
e Fragen hiezu beantworten richtig und adressatengerecht o Ziel gut erreicht
- erstellt den Dienstbarkeitsvertrag Datum: Vis:
vollstandig und richtig
1.1.8.12.6 Dienstbarkeitsléschung K3 Teilkriterien fur ALS . . . ) ) .
(TF) Ich kann selbststandig sdmtliche - erklart die Voraussetzungen und o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) Unterlagen fiir eine Dienstbarkeits- den Ablauf der Dienstbarkeits|o- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
I6schung beschaffen. schung u] !Ch fiihle mich sicher o Ziel knapp erre|cht_
- erfasst die Bedrfnisse und orga- o ich beherrsche es Datum: ‘ Vis:
nisiert die Unterlagen selbstandig o Ziel gut erreicht _
- leitet das Léschungsverfahren Datum: Vis:
selbstandig ein
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O =1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® =2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= < Lehnanr Wo lagen die Schwierigkeiten/
O -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.12.7 Grundlasten K2 Teilkriterien fur ALS ) _ _ _ _ _
(TF) Ich kann den Begriff der Grundlast - kann den Begriff der Grundlast o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
Y3 erklaren und konkrete Beispiele erklaren o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
nennen. - erklart die Eintragungsvorausset- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
zungen sowie das Eintragungs- o ich beherrsche es Datum: Vis:
verfahren o Ziel gut erreicht
- kann mindestens vier konkrete Datum: Vis:
Beispiele nennen
1.1.8.12.8 Grundpfandrechte K2 Teilkriterien fur ALS _ _ _ _ _ _
(TF) Ich kann die verschiedenen Arten - kann die verschiedenen Arten o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) von Grundpfandrechten aufzahlen vollstandig aufzahlen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
und deren Unterschiede sowie die - kann die Unterschiede erklaren o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Begriffe im Zusammenhang mit - kann die Begriffe im Zusammen- o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
Grundpfandrechten erklaren. hang mit Grundpfandrechten er- o Ziel gut erreicht
klaren Datum: Vis:
1.1.8.12.9 Grundpfandrechte K4
(TF) Ich analysiere Grundpfandver- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
[2Y3) schreibung und Schuldbrief anhand o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
einer konkreten Kundenanfrage und o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
identifiziere die prinzipiellen Unter- o ich beherrsche es Datum: Vis:
schiede. Ich erklare diese adressa- o Ziel gut erreicht _
tengerecht in nachvollziehbarer Art Datum: Vis:
und Weise.
1.1.8.12.10 Gesetzliche Grundpfand- K2 Teilkriterien fur ALS
(TF) rechte - kann die verschiedenen Arten der o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
00 Ich kann mit eigenen Worten erkl&- gesetzlichen Grundpfandrechte o ich brauche Anleitung Datum: | Vis:
ren, wann gesetzliche Grundpfand- erklaren o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
rechte bestehen, wie sie entstehen, - analysiert die gesetzlichen o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
um welche Pfandrechtsart es sich Grundpfandrechte korrekt und 0 Zlel gut erreicht
dabei handelt und kenne die wich- ordnet diese in das System ein Datum: Vis:
tigsten Anwendungsfalle und Uber- - schildert die Ubertragungsmag-
tragungsmadglichkeiten. lichkeiten von gesetzlichen
Grundpfandrechten
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O - 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriahr Welche Resultate habe ich erzielt?
: ] Wo lagen die Schwierigkeiten/
© =3. Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.12.11 Rechtsgeschéftlich begrin- K2 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ] ] ]
(TF) dete Grundpfandrechte - benennt Arten und Voraussetzun- m] !ch bin total unspher o Ziel noch nicht errglcht
(1Y2) Ich kann mit eigenen Worten erkl&- gen der rechtsgeschéftlich be- 51112) TELE D (A1) OELVIIE B
ren, was zur Entstehung eines griindeten Grundpfandrechte o !ch flihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
rechtsgeschaftlich begriindeten - beschreibt den Ablauf zur Entste- 512 BATEMEE 13 E5 DEWTE
Grundpfandrechtes notig ist. hung eines rechtsgeschaftlich be- o Ziel gut erreicht
grindeten Grundpfandrechtes Datum: Vis:
- erlautert die wesentlichsten Inhal-
te eines rechtsgeschaftlich be-
grundeten Grundpfandrechtes
1.1.8.12.12 (TF) | © siehe 1.1.8.12.12 (A) nur Amtsnotariat
1.1.8.12.13 Pfandvertrage K5 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ] ] )
(TF) Ich kann selbststéndig Pfand- - erklart wesentlichste Inhalte der o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
006 vertrage Pfandvertrage o !ch b"rauchg Anl_eltung D_atum: _ Vis:

e  bearbeiten - erarbeitet selbstandig Entwiirfe u] !ch flihle mich sicher o Ziel knapp erre|cht_

e erstellen fir Pfandvertrage o ich beherrsche es Datum: . Vis:

e indiesem Zusammen- - erfasst Bediirfnisse korrekt und o Ziel gut erreicht
hang stehende Fragen volistandig Datum: Vis:
beantworten

1.1.8.12.14 Schuldbriefe K5 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann selbststéndig die Grundla- - kann die Grundlagen zur Errich- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0060 gen fiir die Errichtung oder Erhé- tung eines Schuldbriefes erstellen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
hung von Schuldbriefen erstellen. - kann die Grundlagen zur Erho- o ich fihle mich sicher 0 Ziel knapp erreicht
hung eines Schuldbriefes erstel- o ich beherrsche es Datum: Vis:
len o Ziel gut erreicht
- kann alle notwendigen Unterla- Datum: Vis:
gen, Zustimmungen, usw. benen-
nen und kennt den Unterschied
zwischen Register- und Papier-
schuldbrief
1.1.8.12.15 Pfandrechtsloschungen K3 Teilkriterien fur ALS i ) ) ) ) )
(TF) Ich kann selbststéndig alle notwen- - beschreibt den Unterschied zwi- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 digen Schritte zur Léschung und schen Léschung und Teillschung o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Teillsschung von Pfandrechten - erklart den Ablauf des Verfahrens o ich fuhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
vornehmen. - erstellt selbststandig Entwrfe fur o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
Pfandrechtsléschungen o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O =1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® =2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= < Lehrjanr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© = 3. Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.12.16 Pfandanderungen K3 Teilkriterien fur ALS ) _ _ _ _ _
(TF) Ich kann selbststandig samtliche - beschreibt Méglichkeiten der o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
00 Unterlagen fiir eine Pfandanderung Pfandénderungen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
beschaffen und die dazugehorige - beschafft alle Unterlagen selbst- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Urkunde entwerfen. standig o ich beherrsche es Datum: Vis:
- erstellt Entwurf einer Pfandéande- o Ziel gut erreicht _
rung Datum: Vis:
1.1.8.12.17 (TF) | > siehe 1.1.8.12.17 (A) nur Amtsnotariat
1.1.8.12.18 Vorgangsanderung K3 Teilkriterien fur ALS ‘ _ . _ ‘ .
(TF) Ich kann selbststandig samtliche - erlautert Bedeutung des Vorgan- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
00 Unterlagen fiir eine Vorgangsénde- ges und der Vorgangsénderung o ich brauche Anleitung Datum: | Vis:
rung beschaffen und die dazugeho- - beschafft Unterlagen fiir die o ich fiihle mich sicher 0 Ziel knapp erreicht
rige Urkunde entwerfen. Vorgangsanderung selbsténdig o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
- erstellt Entwurf der Vorgangséan- o Ziel gut erreicht '
derung selbstéandig Datum: Vis:
1.1.8.12.19 Dienstbarkeitsbereinigung K2 Teilkriterien fur ALS ] _ _ _ _ _
(TF) Ich kann das Vorgehen zur Bereini- - erkennt die auftretenden Proble- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 gung von Dienstbarkeiten bei Par- me o ich brauche Anleitung Datum: Vst
zellierungen in eigenen Worten - erarbeitet Bereinigungsentwiirfe o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
erklaren, die notwendigen Bewilli- selbststandig o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
gungen aufzeigen und einen Berei- - zeigt das Vorgehen bei den not- o Ziel gut erreicht i
nigungsentwurf erarbeiten. wendigen Bewilligungen auf Datum: Vis:
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LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. Teilkriterien fur ALS / Leistungsziel UK Tax. Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.13 Dienstleistungen/ Problem- K4 Dienstleistungen/ Problem- K2 2.1l 3.1
(LZ) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich "Vormerkungen" Bereich "Vormerkungen" .
sches Arbeiten 35
Ich analysiere die jeweiligen Prob- Ich erlautere die Grundzlige der 2.3 Lernfahigkeit
lemstellungen im Themengebiet "Vormerkungen" und zeige auf, Ereleicieics Be d
"Vormerkungen" situationsgerecht. welche Bedeutung diese im Rah- igreicnes Beraten un
Einfachere Fragen beantworte ich men meiner Tatigkeit im Betrieb Verhandeln
selbsténdig, komplexere Sachver- haben.
halte nach Ruckfrage beim Spezia-
listen. Die damit verbunden Kanz-
leiarbeiten flhre ich fallbezogen
korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W*“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O - 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® =2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & (Ll Wo lagen die Schwierigkeiten/
O -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.13.1 Zweck K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann den Zweck der Vormer- - erklart die Bedeutung der Vor- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 kungen mit eigenen Worten erkla- merkungen o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
ren. - erklart die Rechtsfolge der Vor- o ich fuhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
merkung o ich beherrsche es Datum: Vis:
- benennt die Rechtsgrundlagen o Ziel gut erreicht
der Vormerkungen (ZGB und Datum: Vis:
GBV)
1.1.8.13.2 Personliche oder obliga- K3 Teilkriterien fur ALS
(TF) torische Rechte - beschreibt die im Grundbuch o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
00 el [k Gl fimm @rmalsuet ver vormerkbaren personlichen Rech- o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
merkbaren persénlichen Rechte te o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
aufzahlen und deren Wirkung bei - erfasst Bedlrfnisse selbstandig =1 EEER D ES Datum: ~  Vis:
konkreten Kundenanfragen mit und ordnet diese ein o Z0A GG AR
eigenen Worten erklren. - erlautert die Wirkungen der per- Datum: Vis:
sonlichen, vorgemerkten Rechte
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O - 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriahr Welche Resultate habe ich erzielt?
: ] Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.13.3 Verfugungsbeschrankungen K3 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ] ] ]
(TF) Ich kann die Anwendungsfalle fiir - benennt Anwendungsfalle fiir o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
006 Verfiigungsbeschrénkungen nennen Verfiigungsbeschrénkungen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
und die Wirkung der Vormerkung - erfasst Bedirfnisse selbststandig o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
mit eigenen Worten erklaren. - erlautert die Wirkungen der Vor- o ich beherrsche es Datum: Vis:
merkung o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.13.4 Vorlaufige Eintragungen K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann die Anwendungsfalle fiir - benennt Anwendungsfélle fiir o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
006 vorlaufige Eintragungen nennen und vorlaufige Eintragungen o !Ch b__rauchg Anlgltung Datum: ) Vis:
die Wirkung der Vormerkung mit - umschreibt Rechtswirkungen der o ich fiihle mich sicher 0 Ziel knapp erreicht
eigenen Worten erklaren. vorlaufigen Eintragungen o ich beherrsche es Datum: Vis:
- erklart einen Anwendungsfall o Ziel gut erreicht
anhand eines selbst gewahlten Datum: Vis:
Beispiels
1.1.8.13.5 Kaufsrecht / Vorkaufsrecht K4 Teilkriterien fur ALS ] ) ) ) ) )
(TF) Ich analysiere Kaufsrecht und Vor- - beschreibt Unterschiede zwischen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) kaufsrecht anhand einer konkreten Kaufsrecht, Vorkaufsrecht (und o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Kundenanfrage und identifiziere die Riickkaufsrecht) o ich fuhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
prinzipiellen Unterschiede. Ich - erlautert Vor- und Nachteile der o ich beherrsche es Datum: Vis:
erklare diese adressatengerecht in verschiedenen Arten o Ziel gut erreicht
nachvollziehbarer Art und Weise. - kann bei praktischen Fallen diese Datum: Vis:
Rechte korrekt einordnen und er-
lautern
1.1.8.13.6 Kaufsrechtsvertrag K3 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ] ] )
(TF) Ich kann einen einfachen Kaufs- - beschreibt die wesentlichsten o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
© rechtsvertrag erstellen. Inhalte eines Kaufsrechtsvertra- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
ges o ich flihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
- erfasst die Bediirfnisse selbst- o ich beherrsche es Datum: Vis:
standig o Ziel gut erreicht
- erstellt selbststéandig den Entwurf Datum: Vis:
eines Kaufsrechtsvertrages
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & Uyl Wo lagen die Schwierigkeiten/
O -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.13.7 Vorkaufsrechtsvertrag K3 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ] ] ]
(TF) Ich kann einen einfachen Vorkaufs- - beschreibt die wesentlichsten o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) rechtsvertrag erstellen. Inhalte eines Vorkaufsrechtsver- o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
trages o ich flihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
- erfasst die Bediirfnisse selbst- o ich beherrsche es Datum: Vis:
standig o Ziel gut erreicht
- erstellt selbststéandig den Entwurf Datum: Vis:
eines Vorkaufsrechtsvertrages
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LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. Teilkriterien fur ALS / Leistungsziel UK Tax. Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.14 Dienstleistungen/ Problem- K3 Dienstleistungen/ Problem- K2 2.1l 3.1
(LZ) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich "Anmerkungen™ Bereich "Anmerkungen" .
sches Arbeiten 35
Ich orientiere mich richtig und um- Ich erlautere die Grundzlige der 2.3 Lernfahigkeit
fassend an den Kundenbedurfnis- "Anmerkungen" und beschreibe, B reicnes B d
sen. Ich bin in der Lage, Dienstleis- welche Bedeutung diese im Rah- igreicnes Beraten un
tungen im Rahmen der "Anmer- men meiner Tatigkeit im Betrieb Verhandeln
kungen" situationsgerecht anzubie- haben.
ten und fihre diesbezugliche Kanz-
leiarbeiten fallbezogen korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W*“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O - 1. Lehriahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
]
® =2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & (Ll Wo lagen die Schwierigkeiten/
O -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.14.1 Zweck K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann den Zweck der Anmerkun- - beschreibt den Zweck von An- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 gen mit eigenen Worten erkléren. merkungen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
- beschreibt die Bedeutung von o ich fuhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Anmerkungen o ich beherrsche es Datum: Vis:
- benennt mindestens drei Anwen- o Ziel gut erreicht
dungsfalle von Anmerkungen Datum: Vis:
1.1.8.14.2 (TF) - siehe 1.1.8.14.2 (A) nur Amtsnotariat
1.1.8.14.3 (TF) - siehe 1.1.8.14.3 (A) nur Amtsnotariat
1.1.8.14.4 (TF) - siehe 1.1.8.14.4 (A) nur Amtsnotariat
1.1.8.14.5 Bedeutung K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann die Bedeutung der Anmer- - benennt, in welchen Fallen solche o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 kungsgrundstiicke, Unterstellung/ Anmerkungen vorgenommen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Nichtunterstellung BVG, Reglemen- werden kénnen o ich flihle mich sicher 0 Ziel knapp erreicht
te, Verfligungsbeschrankungen - kann die Begriffe mit eigenen o ich beherrsche es D_atum: ] Vis:
nach BVG, Revers, mit eigenen Worten erklaren o Ziel gut erreicht
Worten erklaren. - kann die Wirkung der genannten Datum: Vis:
Anmerkungen erklaren
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LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. Teilkriterien fur ALS / Leistungsziel UK Tax. Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.15 Dienstleistungen/ Problem- K2 Dienstleistungen/ Problem- K2 2.1l 3.1
(LZ) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich "Grundbuch" Bereich "Grundbuch" .
sches Arbeiten 35
Ich erlautere dem Kunden Sinn und Ich erlautere die Grundzlige der 2.3 Lernfahigkeit
Zweck sowie die organisatorische "Grundbucheinrichtung" und B reicnes B d
Gliederung der "Grundbuchein- beschreibe, welche Bedeutung igreicnes Beraten un
richtung"”. diese im Rahmen meiner Tétigkeit Verhandeln
im Betrieb hat.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W*“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O - 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® =2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & (Ll Wo lagen die Schwierigkeiten/
O -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.15.1 Zweck K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- - erklart einem Branchenfremden, o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
00 ren was ein Grundbuch ist und wozu was ein Grundbuch ist o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
es gefiihrt wird. - erklart seinem Ausbildner, wozu o ich flihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
das Grundbuch gefiihrt wird o ich beherrsche es Datum: Vis:
- benutzt dazu seine eigenen Worte o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.15.2 Grundbucheinrichtungen K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann die verschiedenen Grund- - kann die Grundbuch-Einrichtun- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
00 bucheinrichtungen aufzéhlen und gen aufgrund des kant. Rechtes o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
deren Wirkungen nennen. korrekt aufzahlen o ich flihle mich sicher 0 Ziel knapp erreicht
- kann die Grundbuch- o ich beherrsche es Datum: Vis:
Einrichtungen aufgrund des eidg. o Ziel gut erreicht
Rechtes korrekt nennen Datum: Vis:
- kann die Wirkung sowohl nach
kant. wie auch nach eidg. Recht
nennen
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & Uyl Wo lagen die Schwierigkeiten/
O -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.15.3 Bestandteile, Hilfsregister K2 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ] ] ]
(TF) Ich kann die Bestandteile sowie die - kann die Bestandteile des Grund- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 eidgendssischen und kantonalen buchs korrekt wiedergeben o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Hilfsregister aufzahlen. - kann die Hilfsregister nach eidg. o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Recht korrekt nennen o ich beherrsche es Datum: Vis:
- kann die Hilfsregister nach kant. o Ziel gut erreicht
Recht korrekt nennen Datum: Vis:
1.1.8.15.4 (TF) - siehe 1.1.8.15.4 (A) nur Amtsnotariat
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LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. Teilkriterien fur ALS / Leistungsziel UK Tax. Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.16 Dienstleistungen/ Problem- K5 Dienstleistungen/ Problem- K2 21 3.1
(L2) steIIL_mgen des Notariates im steIIL_mgen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich "Erwerb von Grund- Bereich "Erwerb von Grund- .
. " . " sches Arbeiten 35
eigentum eigentum" kennen und ver-
SrEEn 2.3 Lernfahigkeit
Ich analysiere die jeweiligen Prob- Erfolgreiches Beraten und
Iemztellungen ir’T)Zusammeréhang Ich erléutere die Grundziige des Y
mit dem "Erwerb von Grundeigen- "Erwerbs von Grundeigentum"
tum" situationsgerecht. Einfachere und ich beschreibe, welche Bedeu-
Fragen beantworte ich selbststan- tung diese im Rahmen meiner
dig, komplexere Sachverhalte nach Tatigkeit im Betrieb haben.
Ruckfrage beim Spezialisten. Ich
entwerfe selbststandig einfache
Kaufvertrage aufgrund von Bespre-
chungsnotizen und flhre die weite-
ren mit dem Erweb von Grundeigen-
tum verbundenen Kanzleiarbeiten
fallbezogen korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
e o lagen die Schwierigkeiten
Sy Wo lagen die Schwierigkeiten/
O -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.16.1 Rechtsgeschéftliche K2 Teilkriterien fur ALS
(TF) Ennerh e - erklart Unterschied zwischen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
(2Y3) Ich kann mit eigenen Worten erkla- originarem und derivativem Ei- 212 e ) T T Datum: _ Vis:
ren, was zum rechtsgiiltigen Erwerb gentumserwerb o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
von Grundeigentum grundsatzlich - erlautert Voraussetzungen und el RIDCD Datum: ~ Vis:
notig ist und die hauptsachlichsten Konsequenzen der Erwerbsarten o2 Ll . )
Erwerbsarten korrekt nennen. - analysiert anhand von praktischen Datum: Vis:
Beispielen richtig und ordnet die
Falle korrekt ein
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O - 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriahr Welche Resultate habe ich erzielt?
: ] Wo lagen die Schwierigkeiten/
© =3. Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.16.2 Erwerb ohne Eintragung im K2 Teilkriterien fur ALS
(TF) Grundbuch - kann mindestens vier Falle des o !ch bin total unsigher o Ziel noch nicht errejcht
(2Y3) Ich kann die Arten des Grundstuick- Grundstiickerwerbs ohne Grund- = [EL0 (e L I OELVIIE B
SEETS Gl CrurElvEE bucheintragung benennen o !ch flihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
gung aufzihlen und mit eigenen - beschreibt fiir mindestens vier o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
Worten erkléren, ab wann der Ei- Arten den Zeitpunkt des ausser- e
gentlimer der ausserbuchlich er- buchlichen Erwerbs D WS
worben hat, (iber das Grundstiick - beschreibt fiir mindestens vier
verfiigen kann. Ablaufe die Konsequenzen des
ausserbuchlichen Erwerbs
1.1.8.16.3 Einfachere Grund- K5 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) stuckskaufvertrage - schildert den wesentlichsten o !ch bin total un3|c_her o Ziel noch nicht erre_lcht
(2Y 3] Ich kann, gesttitzt auf Bespre- Aufbau von Grundstiickkaufver- 51 i SEEGE T DEITIE e
chungsnotizen, selbststandig einen tragen o !ch fiihle mich sicher o Ziel knapp errelcht'
einfachen Kaufvertrag entwerfen. - erarbeitet anhand von Bespre- 51112 [SEETHEND €5 DEWImE VS
chungsnotizen selbstindig einen o Ziel gut erreicht
Vertragsentwurf Datum: Vis:
- kann einzelne Inhalte von Klau-
seln erlautern
1.1.8.16.4 Anspruchsvollere Grund- K3 Teilkriterien fur ALS i ) ) ) ) )
(TF) stuickskaufvertrage - ermittelt das Bedurfnis fiir speziel- o !ch bin total unspher o Ziel noch nicht errglcht
© Ich kann bei der Besprechung eines lere Vertragsbestimmungen kor- 0 ich brauche Anleitung il s
anspruchsvollen Kaufvertrages die rekt u] !ch fiihle mich sicher o Ziel knapp erre|cht_
vertragsrelevanten Kriterien voll- - kann anhand von Besprechungs- DEDBREsE s Ee Deimge
standig aufzahlen. notizen die Interessenlage korrekt o Ziel gut erreicht
analysieren und die vertragswe- Datum: Vis:
sentlichen Punkte vollstéandig auf-
zéhlen
- erlautert die Konsequenzen die-
ser vertragsbedeutsamen Punkte
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O - 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriahr Welche Resultate habe ich erzielt?
: ] Wo lagen die Schwierigkeiten/
© =3. Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.16.5 Anspruchsvollere Grund- K5 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ] ] ]
(TF) stickskaufvertrage - benennt Informationsquellen fiir m] !ch bin total unspher o Ziel noch nicht errglcht
3} Ich kann gestiitzt auf Bespre- schwierige Vertragspunkte 51112) TELE D (A1) OELVIIE B
chungsnotizen den entsprechenden - ermittelt das Kundenbediirfnis o !ch flihle mich sicher o Ziel kne.\pp errelcht_ .
Kaufvertrag selbststandig korrekt umfassend und selbsténdig 512 BATEMEE 13 E5 DEWTE WS
ersiallEn. - erarbeitet einen anspruchsvollen o Ziel gut erreicht
Entwurf des Grundstiickkaufver- Datum: Vis:
trages selbststandig
1.1.8.16.6 Weitere Vertrage auf Uber- K3 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) tragung von Grundeigentum - erkennt Bediirfnisse selbststandig m] !ch bin total unS|c_her o Ziel n0(.:h nicht erre_lclht
[3) Ich kann bei der Besprechung von bei Ubertragungsvertragen von 8108 SETEND A G LY DEHIIS I
Vertragen auf Ubertragung von Grundeigentum (ausgenommen o !ch flihle mich sicher o Ziel kna.\pp errelcht. .
Grundeigentum (ausgenommen Kauf) o ich beherrsche es Datum: Vis:
Kauf) die vertragsrelevanten Krite- - skizziert selbststandig Entwiirfe o s QU gl
rien vollstdndig aufzeigen. von Vertragen auf Ubertragung Dt U
von Grundeigentum (ausgenom-
men Kauf)
- erlautert die entscheidenden
Punkte miindlich
1.1.8.16.7 Weitere Vertrage auf Uber- K5 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) tragung von Grundeigentum - analysiert Bediirfnisse selbstandig o !ch bin total unspher o Ziel n0(.:h nicht erre.lc.ht
© Ich kann, gestiitzt auf Bespre- - erarbeitet selbststandig Vertrags- 0 ich brauche Anleitung il e
chungsnotizen fiir eine Handénde- Entwiirfe m] !ch flihle mich sicher o Ziel knapp errelcht'
rung, die entsprechenden Vertrage - stellt die entscheidenden Punkte o ich beherrsche es Datum: ) Vis:
selbststandig korrekt erstellen. schriftlich dar o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
Leistungszielkatalog Branche & Betrieb (Version freiberufliche Notariate 2012) 62/79




berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriahr Welche Resultate habe ich erzielt?
: ] Wo lagen die Schwierigkeiten/
© =3. Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.16.8 StWE-Begrundungen K5 Teilkriterien fur ALS ] ] ] ] ] ]
(TF) Ich kann, gestiitzt auf vorliegende - erkennt die Bedurfnisse selbst- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
© Besprechungsnotizen, eine Urkunde standig und ordnet diese ein o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
{iber Begriindung von Stockwerkei- - schildert die verschiedenen o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
gentum korrekt erstellen. Grundlagen der Begriindung von o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
Stockwerkeigentum (Offentliche o Ziel gut erreicht
Urkunde, Reglement) Datum: Vis:
- erarbeitet selbststandig einen
Entwurf der Stockwerkbegrin-
dung
1.1.8.16.9 Erbteilungsvertrage K5 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann, gestiitzt auf vorliegende - zeichnet Formvorschriften fiir o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
© Besprechungsnotizen, Erbteilungs- Erbteilungsvertrage auf o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
vertrage erstellen. - ermittelt (und erganzt wo nétig) oich fiihle mich sicher 0 Ziel knapp erreicht
Voraussetzungen fir Erbteilungs- o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
vertrége mit Grundstiicken o Ziel gut erreicht
- benennt verschiedene Abrech- Datum: Vis:
nungsmaoglichkeiten unter den
Erben und beschreibt diese
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LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. Teilkriterien fur ALS / Leistungsziel UK Tax. Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.17 Dienstleistungen/ Problem- K3 Dienstleistungen/ Problem- K2 21 3.1
(LZ) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich "Bauerliches Boden- Bereich "Bauerliches Boden- .
recht” recht” sches Arbeiten 35
2.3 Lernfahigkeit
Ich erklare die Dienstleistungen im Ich erlautere die Grundzlige des Erfolgreiches Beraten und
Rahmen des "Bé&uerlichen Boden- "Béauerlichen Bodenrechts" und Verhandel
rechts" situationsgerecht und fiihre beschreibe, welche Bedeutung Slrancen
diesbeziigliche Kanzleiarbeiten diese im Rahmen meiner Tatigkeit
fallbezogen korrekt aus. im Betrieb haben.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O - 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & [ESlgfllr Wo lagen die Schwierigkeiten/
O -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.17.1 Béauerliches Bodenrecht K2 Teilkriterien fur ALS ] ] ) ] ) ]
(TF) Ich kann den Zweck des BGBB - beschreibt den Zweck des BGBB o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0060 nennen und mit eigenen Worten - beschreibt die wesentlichsten o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
erklaren, worliber es Bestimmungen Bestimmungen des BGBB o ich flihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
enthalt. - benennt die Rechtsgrundlagen o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
(Gesetz und Verordnung des o Ziel gut erreicht
Bundes, kantonale Erganzungs- Datum: Vis:
bestimmungen)
1.1.8.17.2 Geltungsbereich K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ] ) )
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- - beschreibt den vom Bundesge- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
006 ren, fiir welche Grundstiicke das setz vorgegebenen Geltungsbe- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
BGBB gilt. reich o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
- bezeichnet die kantonalen Spiel- D ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
raume beim Geltungsbereich kor- O Ziel gut erreicht
rekt Datum: Vis:
- zeigt Beispiele von Grundstticken
ausserhalb des Anwendungs-
bereichs
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O =1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® =2 Lehriahr Welche Resultate habe ich erzielt?
’ ) Wo lagen die Schwierigkeiten/
© =3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.17.3 Begriffe K2 Teilkriterien fur ALS . ) ) . . )
(TF) Ich kann die Begriffe ,landwirtschaft- - erlautert Begriff ,landwirtschaftli- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0060 liches Grundstiick® und ,landwirt- ches Grundstiick" mit eigenen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
schaftliches Gewerbe* vollstandig Worten o ich flihle mich sicher 0 Ziel knapp erreicht
und korrekt erlautern. - erlautert den Begriff landwirt- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
schaftliches Gewerbe* mit eige- o Ziel gut erreicht
nen Worten Datum: Vis:
- ordnet diese anhand praktischer
Beispiele zu
1.1.8.17.4 Beschrankungen K1 Teilkriterien fur ALS . . . . . )
(TF) Ich kann die im BGBB enthaltenen - beschreibt den Unterschied zwi- o ich bin total unsicher o Ziel noc?h nicht errellc.ht
006 privatrechtlichen und &ffentlich- schen privatrechtlichen und &f- o !Ch b__rauchg Anl_eltung D_atum. _ Vis:
rechtlichen Beschrankungen auf- fentlichrechtlichen Beschrankun- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
zahlen. gen o ich beherrsche es Datum: Vis:

- z&hlt die wesentlichsten Inhalte o Ziel gut erreicht
der privatrechtlichen Beschran- Datum: Vis:
kungen auf und erlautert diese

- zahlt die wesentlichsten Inhalte
der 6ffentlichrechtlichen Be-
schrankungen auf und erlautert
diese

1.1.8.17.5 Bewilligungen K3 Teilkriterien fur ALS . ) ) . . .
(TF) Ich kann die nétigen Bewilligungen - beschreibt die verschiedenen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
P2Y3) im Zusammenhang mit der Ubertra- Arten von notwendigen Bewilli- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
gung von landwirtschaftlichen Ge- gungen oich flhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
werben nennen und einholen. - benennt die zustandigen Stellen o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
fiir diese Bewilligungen O Ziel gut erreicht

- erstellt selbststandig Entwiirfe Datum: Vis:

zum Einholen von Bewilligungen
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1. Branche & Betrieb

1.1.9 (F) Spezialkenntnisse fir den Notariatstyp ,,Freiberufliches Notariat“ [ 1.1.9.3 (F) & 1.1.9.4 (F) geméss Bildungsplan]
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehrahr Welche Re;ultate hlab_e |cr_1 erzielt?
: ] Wo lagen die Schwierigkeiten/
6 =3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.9.3 (F) Allgemeines zum freiberuflichen Notariatswesen
1.1.9.3.1 (F) Organisation K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann die Organisation des freien - erklart die Organisation des freien o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 Berufsnotariatswesens in Abgren- Berufsnotariates in eigenen Wor- o ich brauche Anleitung Datum: _ Vis:
zung zum Rechtsanwalt und seine ten o !ch flhle mich sicher o Ziel knapp errelcht‘
Stellung innerhalb des Staates mit - erklart seine Stellung innerhalb 0 ich beherrsche es D_atum: . Vi
eigenen Worten erklaren. des Staates mit eigenen Worten o Ziel gut erreicht .
- kann die Stellung des freien DRI, VL
Berufsnotariates klar zum
Rechtsanwalt abgrenzen
1.1.9.3.2 (F) Organisation K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) i ) )
(TF) Ich kann je 3 Funktionen, Kompe- - erklart 3 Funktionen korrekt o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 tenzen und Sanktionsmdglichkeiten - erklart 3 Kompetenzen korrekt o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
aller Aufsichtsbehdrden korrekt - erklart 3 Sanktionsmaglichkeiten o !ch flhle mich sicher o Ziel knapp errelcht.
erklaren. i o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.9.3.3 (F) Kantonale Beurkundungsver- | K3 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) fahren bei der Beurkundung - erlautert in eigenen Worten an o !Ch bin total unspher o Ziel noch nicht erre_lcht
1) von Willenserklarungen Hand von Beispielen das ordentli- - !Ch b__rauche' AnIgtung Datum: ) Vis:
Ich fiihre kantonale Beurkundungs- che und das ausserordentliche o !ch flhle mich sicher o Ziel kne?pp errelcht‘ .
; kantonale Beurkundungsverfah- o ich beherrsche es Datum: Vis:
verfahren bei der Beurkundung von o Ziel gut erreicht
Willenserklarungen selbststandig ren . Datum: Vis:
durch. Dabei beachte ich Folgen- - wendet den Unterschied im ’ '
des: Schlussverbal zwischen gleichzei-
tigem und nichtgleichzeitigem Er-
- Ich kann die einzelnen Schritte scheinen der Parteien fehlerfrei
des ordentlichen und ausseror- &
dentlichen kantonalen Beurkun- - erstellt die Schlussverbale der
dungsverfahrens anhand von ordentlichen und ausserordentli-
Beispielen in eigenen Worten zu- chen kantonalen Beurkundung
sammenfassen; selbststandig
- Ich kann die unterschiedlichen
Schlussverbal bei gleichzeitigem
und nichtgleichzeitigem Erschei-
nen der Parteien fehlerfrei an-
wenden;
- Ich kann die Schlussverbale der
ordentlichen und ausserordentli-
chen kantonalen Beurkundung
selbstandig erstellen.
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehrahr Welche Resultate habe ich erzielt?
: ] Wo lagen die Schwierigkeiten/
6 =3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.9.3.4 (F) Kantonale Verfahren von K3 Teilkriterien fur ALS ) ] ] i ) )
(TF) Sachbeurkundungen - kann den Unterschied zwischen o !ch bin total unspher o Ziel noch nicht errglcht
0 kantonalen Verfahren von Sach- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
el i o ermiameslErn VErE e beurkundungen und von Willens- o !ch flhle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
von Sachbeurkundungen folgende erklarungen an Hand von selbst- I ENTEEID CE Datum: ~  Vis:
Bl reuiinEm: s gewahlten Beispielen erldutern O Ziel gut erreicht
: : - kann den Inhalt des Schlussver- Datum: Vis:
- lIch kann den Unterschied zwi- bales von Sachbeurkundungen in
schen kantonalen Verfahren von einer kleinen Présentation adres-
Sachbegrkundungen und von Wil- satengerecht vortragen
lenserklarungen an Hand von - erstellt das entsprechende
f;eelj:.stgewahlten Beispielen erlau- Schlussverbal selbststandig
- Ich kann den Inhalt des Schluss-
verbales von Sachbeurkundun-
gen in einer kleinen Prasentation
adressatengerecht vortragen;
- Ich kann das entsprechende
Schlussverbal
selbstandig erstellen.
1.1.9.3.5 (F) Inhalt der Urkunden in for- K3 Teilkriterien fur ALS ) ] ] ] ) )
(TF) meller Hinsicht - kann Vorschriften tiber Ingress o !ch bin total unspher o Ziel noch nicht erre_|cht
0 inkl. Minimalanforderungen der o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
et Pz (it gl [l 6l Ui Personalien und Schlussverbal o !ch flhle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
den in formeller Hinsicht professio- der Urkunden in eigenen Worten = 120 BEETEEi €5 DEUME W
nell umgehen. Dazu gehort: erlautern JAENIICTEEL
) : - Uberpriift die Angabe der Perso- Datum: Vis:
- Das Erlautern der Vorschriften nalien und erfasst Informations-
Uber Ingress inkl. er.wlmalanforde- bediirfnisse selbststandig
gjghﬁﬁgs(\j/z:;; ?ﬁgpalrfgnl&li in - erstellt Schlussverbal von Urkun-
; . den selbststandig
eigenen Worten;
- Das selbstandige Uberpriifen der
Angabe der Personalien und Er-
fassen der Informationsbeduirfnis-
se;
- Das selbstandige Erstellen des
Schlussverbals von Urkunden.
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= . Lehranr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© =3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.9.3.6 (F Register, Verzeichnisse K3 Teilkriterien fur ALS
9 _— . , : .
(TF) Ich bin in der Lage, selbstandig und - fiihrt Verzeichnisse und Register o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 situationsgerecht die Register und des Notariates selbstindig o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Verzeichnisse im Notariat korrekt zu - stellt die Aktualitat situationsge- o !ch flihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
flhren. Dabei beachte ich die Aktua- recht sicher o ich beherrsche es Datum: Vis:
litdt und rechtzeitige Erfassung von _ erfasst alle Datensatze innert der 0 Zlel gut erreicht
Datensatzen. vorgegebenen Frist vollstandig Datum: Vis:
1.1.9.3.7 (F) Gebuhrenvorschriften K3 Teilkriterien fur ALS ) ] ) ] ) )
(TF) Ich bin in der Lage, die Hauptpositi- - kann Vertrag der entsprechenden o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 onen der Gebiihrenvorschriften bei Gebiihrenposition korrekt zuwei- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Vertragen korrekt anzuwenden und sen m] !ch flihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
zu berechnen. - kann Basis fiir die Anwendung o ich beherrsche es I?atum: . Vis:
des Tarifes im Vertrag korrekt be- o Ziel gut erreicht
nennen Datum: Vis:
- kann Geblhr korrekt berechnen
1.1.9.3.8 (F) Gebuhrenvorschriften K2 Teilkriterien fur ALS ) ] ] ] . _
(TF) Meinem Vorgesetzten kann ich mein - erstellt die Rechtsmittelbelehrung o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 Wissen (iber die Gebiihrenvorschif- des Notars selbststéndig o ich brauche Anleitung Datum: _ Vis:
ten professionell zeigen, indem ich: - kann die einzelnen Posten der = !C: LUhr:e mlcrt: sicher o ZDIeltknapp erre|cr1;‘
- o ich beherrsche es atum: is:
- die Rechtsmittelbelehrung des '::;i?:;ung misiceeniiee o Ziel gut erreicht
Not Ibststandi d routi- . .
oars S.S SIrET Ene e - kann das Verfahren der amtlichen DI =
niert erstelle; ) .
Festsetzung in den Grundziigen
- die einzelnen Posten der Abrech- erlautern
nung mit eigenen Worten erlaute-
re;
- das Verfahren der amtlichen
Festsetzung in den Grundziigen
erlautere.
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TE Nr.
O = 1. Lehrjahr
@ =2 Lehrjahr
© =3 Lehrjahr

Teilfahigkeiten (TF)

Tax.

Teilkriterien fur ALS /
Tipps & Tricks

Reflexion (,,W“-Fragen):
Welche Arbeiten habe ich gemacht?
Welche Resultate habe ich erzielt?
Wo lagen die Schwierigkeiten/

was will ich verbessern?

Datum

Selbst-
beurteilung:

Beurteilung
Berufsbildner/in:

1.1.9.4 (F) Speziel

le Fachkenntnisse flr das freiberufliche Notariat

1.1.9.4.1 (F) Erbrechtliche Inventare

1.1.9.4.1.1 (F) Inventare K2 Teilkriterien fur ALS o ] ] ) ]
(TF) Ich zeige meinem Vorgesetzten - erklart den wesentlichen Inhalt o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
00 mein Wissen iber Inventare, indem (Grundziige, Aufbau) eines erb- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
ich: rechtlichen Inventars tber einen o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
verheirateten oder unverheirate- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
- die wesentlichen Inhalte (Grund- ten Erblasser mit eigenen Worten O Ziel gut erreicht
zuge, Aufbau ) eines erbrechtli- - kann die massgebenden Werte Datum: Vis:
chen Inventars Uber einen verhei- der Aktiven und Passiven inkl.
rateten oder unverheirateten Erb- Vorempféange und Lebensversi-
lasser mit eigenen Worten erkla- cherungen frei bezeichnen
re; - kann den Unterschied zwischen
- Steuer-, Erb- und o6ffentlichen In-
- die massgebenden Werte der ’ ) ..
Aktiven und Passiven inkl. Vor- UG G )
empfanger und Lebensversiche-
rungen anhand von vorgegebe-
nen Beispielen frei bezeichne;
- den Unterschied zwischen Steu-
er-, Erb- und o&ffentlichen Inventa-
ren frei erklare.
1.1.9.4.1.2 (F) Unterlagen K3 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich bin in der Lage, alle erforderli- - kann alle erforderlichen Unterla- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) chen Unterlagen fiir ein erbrechtli- gen selbsténdig besorgen o ich brauche Anleitung Datum: _ Vis:
ches Inventar sowie fiir Erbenschei- - halt sich an die internen Richtli- o ich fuhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
ne einzuholen. Dabei gehe ich nach nien o ich beherrsche es Datum: Vis:
den internen Richtlinien vor und - legt die Unterlagen nach vorge- O Ziel gut erreicht
lege die Unterlagen nach dem gebenen System ab Datum: Vis:
vorgegebenen System ab.
1.1.9.4.1.3 (F) Erbenscheine K2

(TF)

Ich kann die Bedeutung von Erben-

o ich bin total unsicher
o ich brauche Anleitung

o Ziel noch nicht erreicht
Datum: Vis:

(2} scheinen mit eigenen Worten zu seini (o 2 (Al : )
erlautern. o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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Reflexion (,W“-Fragen):
Welche Arbeiten habe ich gemacht?
Welche Resultate habe ich erzielt?
Wo lagen die Schwierigkeiten/

was will ich verbessern?

Datum

Selbst-
beurteilung:

Beurteilung
Berufsbildner/in:

o ich bin total unsicher
o ich brauche Anleitung
o ich fihle mich sicher
o ich beherrsche es

o Ziel noch nicht erreicht
Datum: Vis:

o Ziel knapp erreicht
Datum: Vis:

o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:

o ich bin total unsicher

o Ziel noch nicht erreicht

o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
o (LEITgEbIr Wo lagen die Schwierigkeiten/
6 =3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.9.4.2 (F) Grundbuchrecht
1.1.9.4.2.1 (F) Grundbuchformulare K3 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann die einzelnen fiir das - kann alle Formulare aufzéhlen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
[2) Grundbuch zu verwenden Formula- - kann den Anwendungsbereich =] !Ch b__raUCh(? Am?'tung Datum: ) Vis:
re korrekt ausfiillen und deren der einzelnen Formulare ver- o !ch flhle mich sicher o Ziel knapp errelcht‘
Anwendungsbereich verstandlich standlich erklaren o ich beherrsche es Datum: Vis:
erlautern, namlich: - kann die Formulare korrekt aus- £ ZD|eItgut ! Vi
- Grundbuchanmeldung fiillen atum: S
- Glaubigerregisteranmeldung
- Nachgangserklarung
- Loschungsbewilligung
- Pfandentlassungsbewilligung
- weitere nach kantonalem Recht
verwendete Formulare
1.1.9.4.2.2 (F) Gesetzliche Grundpfand- K2 Teilkriterien fur ALS
(TF) recliiE - kann den Unterschied und die ] @ch bin total unsigher o Ziel noch nicht errejcht
(2] Ich bin in der Lage, die Arten, die Funktionsweise des Verkaufer- e e Al DELLI: e
Funktionsweisen, Anwendungsfor- pfandrechts des mit eigenen Wor- o !ch flhle mich sicher o Ziel kna}pp errelcht. .
mulierungen und Anwendungsfor- ten erlautern 303 EEROTSED &5 DEWE VI
men fiir die folgenden gesetzlichen - kann Anwendungsformulierungen a2 gut.errelcht -
Grundpfandrechte mit eigenen und Anwendungsformen des Ver- Datum: Vis:
Worten zu erlautern: kauferpfandrechts und des Pfand-
. rechtes fur Baurechtszinsforde-
- Verkauferpfandrecht rungen in Vertrdgen mit eigenen
- Bauhandwerkerpfandrecht Worten vortragen
- Pfandrecht fir Baurechtszinsfor- - kann den Anwendungsbereich fiir
derungen Beitragsforderungen der Stock-
- Pfandrecht flr Beitragsforderun- werkeigentiimer frei erldutern
gen der Stockwerkeigentiimer
1.1.9.4.2.3 (F) Spezielle Begriffe im Zu- K2 Teilkriterien fur ALS

o ich bin total unsicher

o Ziel noch nicht erreicht

(TF) sammenhang von Grund- - kann je ein treffendes Beispiel : . y
) pfandrechten (1) fur die 3 Begriffe geben o !CE ?__fﬁIUCh? ﬁnl?ILUNQ ZE')aItllim: ] Q{IS:
Ich bin in der Lage, die folgenden - kann den rgchtlichgn Hintergrund g :gh buehzr?;lghes:-}cs er o D"zeaturr:?pp erreici Vi
Begriffe anhand je eines eigenen, c!gr 3 Begriffe fachlich korrekt er- g - Ziel ut'erreicht :
treffenden Beispiels mit dem fachli- ldutern DatSm' Vis:
chen und rechtlichen Hintergrund zu - kann seine Erkenntnisse betr. der ’ '
erlautern und kann die Begrifflich- 3 Begriffe im konkreten Fall richtig
keiten professionell anwenden: anwenden
- Gesamtpfandrecht
- Rang, Rangkonkurrenz
- Rangverhaltnis zwischen Dienst-
barkeiten, Grundpfandrechten
und Vormerkungen
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
@® -2 Lehrjahr Welche Res_ultate hlab_e |cr_1 erzielt?
: Wo lagen die Schwierigkeiten/
6 =3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.9.4.2.4 (F) Spezielle Begriffe im Zu- K2 Teilkriterien fur ALS
(TF) sammenhang von Grund- - kann je ein treffendes Beispiel o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) pfandrechten (II) fir die 3 Begriffe geben = !C: ?_FEIUCh? /;m?'LUFIQ ZD'alnlim: ‘ :'Si
Ich bin in der Lage, die folgenden - kann den rechtlichen Hintergrund g :gh buethrrr;Ic?heSIeCs cl g D":\turr:?pp CICIC \}iS'
Begriffe anhand je eines eigenen, c!.er 3 Begriffe fachlich korrekt er- g = Zil ut.erreicht :
treffenden Beispiels mit dem fachli- ldutern Datt?m' Vis:
chen und rechtlichen Hintergrund zu - kann seine Erkenntnisse betr. der ' '
erlautern und ich kann die Begriff- 3 Begriffe im konkreten Fall richtig
lichkeiten professionell anwenden: anwenden
- Pfandentlassung und —
ausdehnung
- Nachgangserklarung
- Belastungsgrenze
1.1.9.4.2.5 (F) Spezielle Begriffe im Zu- K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) i ) )
(TF) sammenhang von Grund- - kann je ein treffendes Beispiel o !ch bin total un5|c_her o Ziel noch nicht erre_lcht
(2] pfandrechten (lI1) fur die 3 Begriffe geben £ !CE ?..rﬁIUCh? /anl_elthung ZD.aItl;m: . tYlS:
Ich bin in der Lage, die folgenden - kann den rechtlichen Hintergrund - :gh bueheerr:;lé:hesgzs er - Dlztupna_\pp ereic \;iS'
Begriffe anhand je eines eigenen qgr 3 Begriffe fachlich korrekt er- = o Ziel ut-erreicht :
Beispiels mit dem fachlichen und lautern - _ Datgm' Vis:
rechtlichen Hintergrund zu erlautern, - kann seine Erkenntnisse betr. der ' '
und ich kann die Begrifflichkeiten im 3 Begriffe im konkreten Fall richtig
Zusammenhang mit den Grund- anwenden
pfandrechten professionell anwen-
den:
- Maximalzinsfuss
- leere Pfandstelle
- Einlieferungsverpflichtung
1.1.9.4.2.6 (F) Grundbuchauszige K4 Teilkriterien fur ALS o ] ] ) ]
(TF) Ich bin in der Lage, entsprechend - erledigt Aufgabe selbststandig o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
9 den Bedurfnissen der Kundschaft - erledigt die Aufgabe zeitgerecht o !Ch b“raUCh? AnI_eltung D_atum: ) Vis:
und den Erfordernissen der jeweili- - Perm e femEiienen GEs o !ch fiihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
gen Vertrage Grundbuchauszlige Grundbuchauszuges korrekt in 3 120 BETEMEEE G DeluE VAR
korrekt, selbsténdig und zeitgerecht den Vertragsentwurf umsetzen o Ziel gut erreicht
zu verarbeiten. Datum: Vis:
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung

O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:

® =2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?

= < Lehnanr Wo lagen die Schwierigkeiten/

6 =3 Lehrjahr was will ich verbessern?

1.1.9.4.3 (F) Handelsregister

1.1.9.4.3.1 (F) Handelsregister K2 Teilkriterien fur ALS ) ‘ ‘ _ . _

(TF) Ich bin in der Lage, Sinn, Zweck und - kann Inhalt, Zweck und Sinn des o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht

) Inhalt des Handelsregisters mit Handelsregisters frei erlautern o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
eigenen Worten zu erlautern. Dabei - kann an Hand von 3 Beispielen o !ch fuhle mich sicher o Ziel knapp errelcht‘
umschreibe ich an Hand von drei Falle der Anmeldung an das o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
selbstgewahlten Beispielen die Handelsregister umschreiben o Ziel gut erreicht .
Anmeldung an das Handelsregister - benennt 3 mégliche Anmeldungs- Datum: Vis:
und benenne drei mogliche Anmel- inhalte fiir Kapitalgesellschaften
dungsinhalte fiir Kapitalgesellschaf-
ten.

1.1.9.4.3.2 (F) Handelsregisterausziige K2

(TF) Ich kann die Handelsregisterausz- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht

[2) ge korrekt erklaren, indem ich 6 oich b“rauche Anleitung Datum: Vis:
Kerninformationen Uber eine Ge- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
sellschaft einbeziehe. o ich beherrsche es Datum: Vis:

o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.9.4.3.3 (F) Anmeldewesen fur Handels- K3 Teilkriterien fur ALS

(TF)

(2]

registereintrage
Ich bin in der Lage, eine Handelsre-
gisteranmeldung fehlerfrei vorzube-

- erstellt fehlerfrei Handelsregister-
anmeldungen

o ich bin total unsicher
o ich brauche Anleitung
o ich flihle mich sicher

o Ziel noch nicht erreicht
Datum: Vis:
o Ziel knapp erreicht

reiten, fertigzustellen und die An- - legt alle erforderlichen Beilagen o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
meldung mit allen erforderlichen dazu o Ziel gut_errelcht -
Beilagen und Abkldrungen der - erfasst selbststandig Bediirfnisse Datum: Vis:
Bedlirfnisse der Klienten vorzuneh- der Klienten
men.
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehrahr Welche Resultate habe ich erzielt?
: ] Wo lagen die Schwierigkeiten/
6 =3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.9.4.4 (F) Steuerrecht
1.1.9.4.4.1 (F) Einkommens- und Vermo- K4 Teilkriterien fur ALS
(TF) genssteuern o !Ch bin total unsigher o Ziel noch nicht erre_icht
) Ich kann eine einfache Steuererkla- - kann den Unterschied zwischen 0 ich brauche Anleitung Datum: Vis:
rung selbsténdig ausfiillen. Am Einkommens- und Vermégens- ] !ch flihle mich sicher o Ziel kne?pp errelcht‘ .
Beispiel erléutere ich die Vorausset- steuern am Bespiel erlautern 0 ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
zungen fiir die Erhebung von Ein- - kann einfache Steuererklarung o Ziel gut_erre|cht -
kommens- und Vermégenssteuern selbststéndig ausfillen Datum: Vis:
sowie das Veranlagungsverfahren. - kann das Veranlagungsverfahren
am Beispiel selbststéndig erlau-
tern
1.1.9.4.4.2 (F) Grundstickgewinnsteuern
(TF) e Ich bin in der Lage, die Vo- K2 o @ch bin total unsigher o Ziel noch nicht errejcht
) raussetzungen fir die Erhe- ] !ch b“rauchg Anl_eltung D_atum: _ Vis:
bung von Grundstiickgewinn- o !ch flihle mich sicher o Ziel knapp errelcht.
steuern sowie das Veranla- o ich beherrsche es Datum: Vis:
gungsverfahren mit eigenen o Ziel gut erreicht
Worten zu erlautern; Datum: Vis:
e Ich kann drei eigene Beispiele K1
von Handanderungen, die den
Grundstiickgewinnsteuern
nicht unterliegen, nennen;
. Ich kann bei 3 Kaufvertragen, K2
wovon in einem Fall das
Kaufobjekt ererbt worden ist,
die Kurzdeklaration fehlerfrei
ausfullen.
1.1.9.4.4.3 (F) Handanderungsabgaben K3 Teilkriterien fur ALS o ] ] ) ]
(TF) Ich bin in der Lage, die bei Hand&n- - erstellt selbststandig Formular o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) derungen von Grundstiicken anfal- der Handanderungsabgaben o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
lenden Kosten vollstandig mit allfél- - berechnet anhand des Formulars o ich flihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
ligen Ausnahmen der Steuerpflicht Abgaben korrekt o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
anhand eines selbstandig erstellten - nennt gegebenenfalls Ausnah- O Ziel gut erreicht
Formulars zu erlautern und zu men der Steuerpflicht im Formu- Datum: Vis:
berechnen. lar
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
@ =2 Lehrjahr Welche Res_ultate hlab_e |cr_1 erzielt?
: Wo lagen die Schwierigkeiten/
© =3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.9.4.4.4 (F) Erbschafts- und Schenkungs- | K4 Teilkriterien fur ALS
(TF) steuern o ich bin total unsigher o Ziel noch nicht errejcht
(2} Ich kann Steuererkl&rungen fehler- - kann Rechtsgrundlagen der Erb- 2 (En [N D AT DEILIT: Ul
frei fur Erbschafts- und Schen- schafts- und Schenkungssteuer o ich flihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
kungssteuern ausfiillen. Dabei benennen o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
erklare ich die Ablaufe des Veranla- - kann fehlerfrei Steuererklarungen 32 gut_errelcht -
gungsverfahrens mit eigenen Wor- fiir Erbschafts- und Schenkungs- Datum: Vis:
ten und die Rechtsgrundlagen flr steuern erstellen
die Erhebung von Erbschafts- und - kann die Ablaufe des Veranla-
Schenkungssteuern. gungsverfahrens mit eigenen
Worten erlautern
1.1.9.4.4.5 (F) Emissionsabgabe K3 Teilkriterien fur ALS ) ) ] i ) )
(TF) Ich kann die Abrechnung iber die - kann die Grundziige der Emissi- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) Emissionsabgabe selbsténdig und onsabgabe mit eigenen Worten o ich brauche Anleitung Datum: _ Vis:
fehlerfrei auszufiillen. Dabei erlaute- erlautern o ich flihle mich sicher 0 Ziel knapp erreicht
re ich die Grundziige und die objek- - kann die Voraussetzungen der o ich beherrsche es D_atum: ] Vis:
tiven und subjektiven Vorausset- subjektiven und objektiven Steu- o Ziel gut erreicht i
zungen fiir die Erhebung der Emis- erpflicht mit eigenen Worten er- Datum: Vis:
sionsabgabe mit eigenen Worten. lautern
- kann das Abrechnungsformular
Uber die Emissionsabgabe fehler-
frei und selbststéndig erstellen
1.1.9.4.4.6 (F) Verrechnungssteuer K3 Teilkriterien fur ALS

(TF)

Ich kann die Riickforderungsbe-

- kann das System der Verrech-

o ich bin total unsicher

o Ziel noch nicht erreicht

) rechnung der Verrechnungssteuer nungssteuern in der Schweiz o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
selbststandig vornehmen. Dabei verstandlich erklaren o ich flihle mich sicher 0 Ziel knapp erreicht
erklare ich dem Klienten das Sys- - kann die Ablaufe der Riickforde- o ich beherrsche es Datum: . VL
tem der Verrechnungssteuern in der rung in den Grundziigen erklaren o Ziel gut erreicht
Schweiz und die Ablaufe der Ruck- - kann die entsprechende Riick- Datum: Vis:
forderung verstandlich. forderungsberechnung selbst-

standig vornehmen
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
@® -2 Lehrjahr Welche Res_ultate hlab_e |cr_1 erzielt?
: Wo lagen die Schwierigkeiten/
6 =3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.9.4.5 (F) Inhalt von Urkunden
1.1.9.4.5.1 (F) Genauer Wortlaut K4 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich bin in der Lage, folgende Urkun- - analysiert und erstellt selbststan- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) den auf Grundlage eines vorgege- dig Beglaubigungen von natirli- o ich brauche Anleitung Datum: _ Vis:
benen Sachverhaltes vollstandig chen juristischen Personen o ich flihle mich sicher 0 Ziel knapp erreicht
und mit ihrem genauen Wortlaut zu - erstellt selbststandig Erbgangsur- 0 ich beherrsche es DEe s
erstellen: kunden und Erbgangsbescheini- o Ziel gut erreicht
- Beglaubigung von Unterschriften gungen bei gesetzlicher Erbfolge Datum: Vis:
von naturlichen und juristischen - erfasst selbststandig Bediirfnisse
Personen bei der Schuldbrieferrichtung und
- Erbgangsurkunde und - bereitet diese selbststandig vor
bescheinigung bei gesetzlicher
Erbfolge
- Schuldbrieferrichtungen
1.1.9.4.5.2 (F) Aufbau und Inhalt K3 Teilkriterien fur ALS o ] ] ) ]
(TF) Ich kann die mir vorgegebenen - kann anhand von vorgegebenen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) Urkundenbeispiele analysieren. Urkunden die korrekte Bezeich- o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich fiihle mich sicher

Dabei erkenne ich korrekt deren
Aufbau, erlautere anschaulich deren
Inhalt sowie Wortlaut:

- Ehevertrag (Errungenschaftsbeteili-
gung mit Vorschlagszuweisung, G-
tergemeinschaft, Glitertrennung)

- letztwillige Verfigung und Erbver-
trag (mit Erbeinsetzung, Vermacht-
nis, Nutzniessung gemass Art. 473
ZGB und Teilungsbestimmungen)

- Steuerinventar, Erbschaftsinventar

- Erbgangsurkunde und —
bescheinigung bei gewillkiirter Erb-
folge

- Abtretungsvertrag auf Rechnung
kiinftiger Erbschaft

- Grundstiickkauf- und -
schenkungsvertrag

- Dienstbarkeitsvertrag (ohne Bau-
recht)

- Schuldbrieferh6hungen

- Griindungsurkunde einer AG
(Griindung mit Barliberierung)

- Grindungsurkunde einer GmbH
(mit Barliberierung)

nungen herausfinden

- kann den Aufbau anschaulich
wiedergeben

- kann den Inhalt und den Wortlaut
in den Grundzulgen erlautern

o ich beherrsche es

o Ziel knapp erreicht
Datum: Vis:

o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. Teilkriterien fur ALS / Reflexion (,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & LEIEF Wo lagen die Schwierigkeiten/
6 =3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.9.4.5.3 (F) Inhalt K2 Teilkriterien fur ALS

(TF)

Ich bin in der Lage, den Inhalt,
Aufbau und die wesentlichsten

- kann den Inhalt dieser genannten

o ich bin total unsicher
o ich brauche Anleitung

o Ziel noch nicht erreicht
Datum: Vis:

[2) Urkunden in eigenen Worten er- et Lel 9 (ANIk L .
Unterschiede von folgenden Urkun- Iautern o ich flihle mich sicher 0 Ziel knapp erreicht
den mit eigenen Worten zu erlau- - Kann den Aufbau dieser genann- o ich beherrsche es Datum: —~ Vis:
tern: ten Urkunden in eigenen Worten o Ziel gut erreicht

" erldutern Datum: Vis:
- Offentliches Inventar - Kann die wesentlichsten Unter-
- Grundstlicktauschvertrag schiede dieser genannten Ur-
- Begriindungsurkunde fiir Stock- kunden in eigenen Worten erlau-
werkeigentum tern
- Grundpfandverschreibung
- Parzellierung und Vereinigung
- Baurechtsvertrag
- Griindungsurkunde einer AG
(Simultangrindung mit Sachein-
lagen)
- Griindungsurkunde einer GmbH
(mit Sacheinlagen)
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